MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
PLAZO PARA AUTERIED
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE | (en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) - Bormulariol] 2013) (endias | PROCEDIMIENTO - 5
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
SUB GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
Departamento de Planeamiento Urbano, Rural y Catastro
1 CERTIFICADO DOMICILIARIO 1 . s . . S
Certificado Domiciliario extendido por la autoridad de su jurisdiccion 0,144% 547 X (07) SIETE . Departamento de Sub
Tramite Planeamiento Departamento de X
2 Copia simple del DNI del solicitante Documentario | Urbano Ruraly Planeamiento | Corencia be
Catastro Desarrollo
Urbano Rural y Urbano Y
Base Legal: Ley |3 Declaracion jurada detallando la tenencia el predio del cual solicita la Catastro Rural
N° 28862 Ley que elimina la atribucion de certificacion
la Policia Nacional del Peru para expedir | 4 Pago por derecho de tramitacion. Plazo para
Certificados Domiciliarios Plazo para | presentar el
Ley 27444 - Ley del Procedimiento prelsse zti:rsef:érﬁﬁ:fa recurso: 15
Administrativo General, publicada el dias habiles
14/01/2001 Plazo para
Plazo para resolver el resolver el
recurso: 30 dias recurso: 30
habiles dias habiles
2 LICENCIA DE EDIFICACION - 0 Departamento de Sub
MODALIDAD A FUE 3.15% | 119,62 (02) DOS Tramie  |Departamentode|  Plancamiento [ eronca be
) D i Planeamiento Rural
2.1 VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA [ A VERIFICACION ADMINISTRATIVA OCUMENIANO | pana Ruraly | o Buraly | pesarrollo
Urbano Y
120 M2 CONSTRUIDOS .
Requisitos comunes Catastro Rural
1 FUE debidamente suscrito.
(siempre que constituya la Gnica » Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y
edificacion en el lote). . o ) . L Plazo para
represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacién Plazo para presentar el
presentar el recurso: recurso: 15
no sea el propietario del predio. 15 dias habiles dias habiles
3 Constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos por el
Base Legal Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacion de
N > I
Ley de Regulagl(?n dg Habilitaciones los documentos, en caso que el solicitante sea una persona juridica. Plazo para
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en Piazo para rESOI'ver resolver el
29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. | 4 p q el recurso: 30dias | 30
10, 25y 31. . - aplies dias hébiles
el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5 Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacién administrativa
. . D mentacion Técni
* Reglamento de Licencias de ocumentacion Tecnica
Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N° 008- L o ,
g Plano de Ubicacion y Localizacion segdn formato

2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47 y 50

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
PLAZO PARA AUTORIDAD
o o % UIT af » )
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Formulario / (en afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) L e 2013) (en dias PROCEDIMIENTO ) - -
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
. Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) Estructuras,
Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas
g VERIFICACION TECNICA
No estan consideradas en esta
modalidad: . ” . .
s Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
1) Las obras de edificacién en bienes R Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
inmuebles que constituyan Patrimonio indicado en el FUE
Cultural de la Nacion declarado por el 1o Copia del comprobante de pago de latasa correspondiente a cada visita > 11% 80.00
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista técnica. it ’
a la que se hace referencia en el inciso f)
del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
2) La,s obras que r_eqweran la ejecucion profesionales que interviene.
de sétanos o semisotanos, a una (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
profundidad de excavacién mayor a 1.50 P y Y
m. y colinden con edificaciones firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
existentes.
propietario o solicitante.
(d) Se podré optar por la presentacion de un proyecto adquirido en el
Banco de Proyectos de la Municipalidad respectiva.
FUE 3,15% 119,62 (02) DOS Departamento de Sub
) ) Tramite Departamento de|  Planeamiento Gerencia De
2.2 AMPLIACION DE VIVIENDA A VERIFICACION ADMINISTRATIVA Documentario | Planeamiento | Urbano Ruraly | mocamoio
UNIFAMILIAR Requisitos comunes Urbano Rural y Catastro Urbano Y
(la sumatoria del area construida 1 FUE debidamente suscrito. Catastro Rural
existente y la proyectada no deben . . -
y1a proy 2 Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y
exceder los 200 m2.) X . . . g
represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacién Plazo para Plazo para
Base Legal no sea el propietario del predio. presentar el recurso: | presentar el
L S L - . 15 dias habiles recurso: 15
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 Constitucién de la empresa y copia literal del poder expedidos por el dias habiles
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° . ) . .
29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacion de |
10, 25y 31. - o Plazo para resolver P az? parall
los documentos, en caso que el solicitante sea una persona juridica. el recurso: 30 dias r'::l:’r‘s’;’.rgo
* Reglamento de Licencias de 4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en habiles dias habiles

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

PLAZO PARA AUTERIED
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Formulario / (en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) L e 2013) (en dias PROCEDIMIENTO ) - -
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
Habilitacion Urbana y Licencias de el proyecto y suscriben la documentacién técnica.
Edificacion, Decreto Supremo N° 008- 5 Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa municipal
2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47 y 50 correspondiente a la verificacion administrativa
6 Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad ¢ Finalizacién de
No estan consideradas en esta ., L
modalidad: Documentacion Tecnica
7 Plano de Ubicacion y Localizacion segdn formato
1) Las obras de edificacidn en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio g Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) Estructuras,
Cultural de la Nacién declarado por el . o . e
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas
la que se hace referencia en el inciso f) del
Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 B VERIFICACION TECNICA
0 Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
2) Las obras que requieran la ejecucién de Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
10
s6tanos o semisotanos, a una profundidad de indicado en el FUE
excavacién mayor a 1.50 m. y colinden con 11 Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a cada visita
edificaciones existentes.
técnica. 2,11% 80,00
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
FUE 3,15% 119,62 (02) DOS Tramite Departamento de| Departamento de Geresr:::lija De
2.3 AMPLIACIONES CONSIDERADAS | A VERIFICACION ADMINISTRATIVA Documentario [ Planeamiento Planeamiento | " o
OBRAS Urbano Rural y Urbano Rural y Urbano Y
Requisitos comunes Catastro Catastro Rural

(segln lo establecido en el
Reglamento Nacional de Edificaciones

FUE debidamente suscrito.

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) RECURSOS
PLAZO PARA AUTERIED
5 % UIT afi » )
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Formulario / (en afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) L e 2013) (en dias PROCEDIMIENTO ) - -
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
RNE) 2 Documentacioén que acredite que cuenta con derecho a edificar y Plazo para Plazo para
presentar el recurso: presentar el
represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion 15 dias habiles | recurso: 15
dias habiles
no sea el propietario del predio.
3 Constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos por el
Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°
29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. los documentos, en caso que el solicitante sea una persona juridica. Plazo para
10,25y 31. » o . ' ) Plazo para resolver I |
4 Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el recurso: 30 dias rfcsl:)r\s/sr;o
habiles ; P
. S dias hébiles
el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5 Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacién administrativa
* Reglamento de Licencias de g Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion
Hapﬂnaqon Urbanayy Licencias de con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Edificacion, Decreto Supremo N° 008-
2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47y 50 municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacién de
Obra, o la Licencia de Obra o de Construccién de la edificacién existente.
. . Documentacién Técnica
No estan consideradas en esta
modalidad:
7 Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato
g Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) Estructuras,
1) Las obras de edificacion en bienes . o . —
X . . . Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluidaenlalista a | g VERIFICACION TECNICA
la que se hace referencia en el inciso f) del
Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
9 Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
10 Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
2) Las obras que requieran la ejecucion de
sétanos o semisotanos, a una profundidad de indicado en el FUE
excavacion mayora 1.50 m. y colinden con |, Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a cada visita 2.11% 80,00
edificaciones existentes. .
técnica.

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

PLAZO PARA AUTERIED
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Formulario / (en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) L e 2013) (en dias PROCEDIMIENTO ) - -
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Se podra optar por la presentacion de un proyecto adquirido en el
Banco de Proyectos de la Municipalidad respectiva.
FUE 3,15% 119,62 (02) DOS Departamento de| Departamento de Gereii?a De
2.4 REMODELACION DE VIVIENDA (sin | A VERIFICACION ADMINISTRATIVA Tramite Planeamiento Planeamiento | "o o
modificacién estructural ni cambio de L Documentario Urbano Ruraly urbano Rural'y Urbano Y
. . . Requisitos comunes Catastro Catastro
uso, ni aumento de area construida) Rural
1 FUE debidamente suscrito.
» Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y
Base Legal represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion Plazo para Plazo para
presentar el recurso:| presentar el
* i il i - A .
Ley de Regulaqgn dg Habilitaciones no sea el propietario del predio. 15 dias habiles recurso._ls
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° Constitucién de la empresa y copia literal del poder expedidos por el dias habiles
29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. | 3 presay cop p p p
10,25y 31. Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Reglamento de Licencias de los documentos, en caso que el solicitante sea una persona juridica. Plazo para
Habilitacion Urbana y Licencias de 4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en Plazo pararesolver | ool
Edificacion, Decreto Supremo N° 008- elrecurso: 30dias || <50
2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47 y 50 el proyecto y suscriben la documentacion técnica. habiles dias habiles

No estan consideradas en esta
modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Naci6n declarado por el

4]

o

Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente a la verificacién administrativa
Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion

con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacién de

Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion existente.

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
PLAZO PARA AUTERIED
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE | en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) - Bormulariol] 2013) (endias | PROCEDIMIENTO - 5
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso f) b tacion Técni
del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 ocumentacion lecnica
7 Plano de Ubicacién y Localizacion segin formato
. . ” g Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) Estructuras,
2) Las obras que requieran la ejecucion
de sotanos o semisotanos, a una Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas , donde se diferencien
profundidad de excavaciéon mayor a 1.50
m. y colinden con edificaciones las areas existentes de las remodeladas
existentes.
g VERIFICACION TECNICA
9 Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
10 Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
indicado en el FUE
11 Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a cada visita 2,11% 80,00
técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Se podra optar por la presentacion de un proyecto adquirido en el
Banco de Proyectos de la Municipalidad respectiva.
FUE 3,15% 119,62 (02) DOS Departamento de| Departamento de GereSnl:;ti)a De
2.5 CONSTRUCCION DE CERCOS (de | A VERIFICACION ADMINISTRATIVA Tramite | Planeamiento | Planeamiento | " oo
4s de de 20 ml. si | Documentario Urbano Rural y Urbano Rural y Urbano Y
maS ede ml, siempre qu§ e Requisitos comunes Catastro Catastro Rural
inmueble no se encuentre bajo el | | ural
A : f i i Plazo para Plazo para
regimen de propledad exclusiva y 1 FUE debidamente suscrito. presentar e‘I)recurSO' presen't)ar el
propiedad comun) 2 Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y 15 dias habiles | recurso: 15
represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion dias habiles

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
PLAZO PARA AUTERIED
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Formulario / (en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) L e 2013) (en dias PROCEDIMIENTO ) - -
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
no sea el propietario del predio.
Base Legal 3 Constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos por el
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacion de Plazo para
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° Plazo para resolver resolver el
29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. los documentos, en caso que el solicitante sea una persona juridica. el rec"’f& 30dias | - rso 30
" . .z . . . ablles i
, . eclaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en jas habiles
10,25y 31 4 Decl Jurada de habilit de | f I t dias habil
el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5 Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa
¢ Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificaciéon
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
* Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad ¢ Finalizacion de
Edificacion, Decreto Supremo N° 008- . . ” e o .
! Obra, o la Licencia de Obra o de Construccién de la edificacién existente.
2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47 y 50
Documentacién Técnica
No estan consideradas en esta
modalidad: 7 Plano de Ubicacién y Localizacién segin formato
8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) Estructuras,
Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas
1) Las obras de edificacién en bienes g VERIFICACION TECNICA
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el
. - 9
la que se hace referencia en el inciso f) del Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
Art.3 numeral 2 de la Ley N* 29090 Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
10
indicado en el FUE
. . » Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a cada visita
2) Las obras que requieran la ejecucion de 11 2,11% 80,00
sétanos o semisotanos, a una profundidad de tecnica.
excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con Notas:
edificaciones existentes. (a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
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(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

PLAZO PARA AUTERIED
5 % UIT afi ) )
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Formulario / (en afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) L e 2013) (en dias PROCEDIMIENTO ) - -
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Se podra optar por la presentacion de un proyecto adquirido en el
Banco de Proyectos de la Municipalidad respectiva.
FUE 3,15% 119,62 (02) DOS Departamento de| Departamento de Geresnlj:ti]a De
2.6 DEMOLICION TOTAL (de A VERIFICACION ADMINISTRATIVA Tramite Planeamiento Planeamiento - o
edificaciones menores de 5 pisos de . Documentario Urbano Ruraly Urbano Ruraly Urbano Y
Requisitos comunes Catastro Catastro
altura) Rural
1 FUE debidamente suscrito.
Base Legal » Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y
* Ley de Regulacion de Habilitaciones represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°
29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. no sea el propietario del predio. o
10,25y 31. Constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos por el Plazo para azo para
3 presentar el
presentar el recurso: recurso: 15
. . Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacion de 15 dias habiles L
* Reglamento de Licencias de dias habiles
Habilitacion Urbana y Licencias de los documentos, en caso que el solicitante sea una persona juridica.
Edificacion, Decreto Supremo N° 008- 4 Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en
2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47 y 50
el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
No estan consideradas en esta 5 Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa municipal
modalidad: correspondiente a la verificacion administrativa. Plazo para
i . o L Plazo para resolver
6 Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion ol recurso: 30 dias resolver el
1) Las obras de edificacion en bienes . . . hébiles recurso: 30
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la dias habiles

inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a
la que se hace referencia en el inciso f) del
Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2) Demoliciones que requieran el uso de
explosivos.

7

®

municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacién de
Obra, o la Licencia de Obra o de Construccién de la edificacién existente.
En caso la edificacién a demoler no pueda acreditarse con la autorizacién

respectiva, se debera presentar:
7.1 Plano de ubicacidn y localizacién; y

7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler.

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Publicos, se
debera acreditar que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6

acreditar la autorizacion del titular de la carga 6 gravamen.

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
PLAZO PARA AUTERIED
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE | en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL
ORDEN LEGAL Bormulariol] 2013) endias | ProcEDIMIENTO | COMPETENTE
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
Documentacién Técnica
g Plano de Ubicacién.
10 Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por ingeniero civil.
B VERIFICACION TECNICA
11 Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
12 Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
indicado en el FUE.
13 Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a cada visita 2,11% 80,00
técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
0 Departamento de Sub
i - FUE 3.15% 119,62 (02) DOS Tramite Departamento de Planeamiento Ger nu. D
2.7 OBRAS DE CARACTER MILITAR A VERIFICACION ADMINISTRATIVA ) Planeamiento erencia De
o Documentario Urbano Rural y Desarrollo
Requisitos comunes Urbano Ruraly Catastro Urbano Y
(de las Fuerzas Armadas), DE 1 FUE debidamente suscrito. Catastro Rural
CARACTER POLICIAL (Policia 2 Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y
Nacional del Per() Y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacién Plazo para Plazo para
ESTABLECIMIENTOS | ietario del di resentar e?recurSO' presentar el
PENITENCIARIOS No sea el propietario defpredio. -~ , D hAee | recurso: 15
3 Constitucién de la empresa y copia literal del poder expedidos por el 1as hables | yias habiles
Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Base Legal los documentos, en caso que el solicitante sea una persona juridica.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en Plazo para resolver Plazo para
ifi i . I P I |
Urbanas y de_ !Ed|f|cz_aC|ones, Ley N° el proyecto y suscriben la documentacion técnica. el recurso: 30 dias r'::fr‘s';rgo
igogg y gwlodlflcatonas (25.09.07). Arts. 5 Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa municipal habiles dias habiles
correspondiente a la verificacién administrativa.

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

PLAZO PARA AUTERIED
5 en % UIT afio A .
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Formulario / ( Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) L e 2013) (en dias PROCEDIMIENTO ) - -
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
ubicacion | 4 600,00 Positivo | Negativo
Documentacién Técnica

* Reglamento de Licencias de

Habilitaciéon Urbana y Licencias de 6 Plano de Ubicacién

Edificacion, Decreto Supremo N° 008- o

2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47 y 50 7 Plano Perimétrico.

8 Descripcion general del proyecto.
No estan consideradas en esta B VERIFICACION TECNICA
modalidad:
9 Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el

1) Las obras de edificacién en bienes Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

inmuebles que constituyan Patrimonio 10 Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya

Cultural de la Nacion declarado por el indicado en el FUE.

Ministerio de Cultura, e incluida en lalista a | 11 Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a cada visita

la que se hace referencia en el inciso f) del técnica. 211% 80,00

Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

Notas para el ciudadano.- 1) La Licencia de Edificacion esta constituida por el cargo de presentacion del FUE, debidamente sellado con la recepcion y el nimero de expediente asignado, el comprobante de pago d

el derecho respectivo y copia de la documentacion técnica presentada. 2) No estan incluidas en

esta modalidad las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion decalarado por el Instituto Nacional de Cultura - INC.
3 LICENCIA DE EDIFICACION -
MODALIDAD B
A VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE 6,044% 229,69 (2v)
3.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE - 0 VEINTE Departamento de| Departamento de | Sub 5
VIVIENDA UNIFAMILIAR, Requisitos comunes Tramite Planeamiento Planeamiento Srenma” e
MULTIFAMILIAR, QUINTA O 1 FUE debidamente suscrito. Documentario | Urbano Ruraly |  Urbano Ruraly [ )29
Catastro Catastro
CONDOMINIOS DE VIVIENDA 2 Documentacién que acredite que cuenta con Rural
UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR (no B )
mayores a 5 pisos siempre que el derecho a edificar y represente al titular, en caso Plazo para Plazo para
proyecto tenga un maximo de 3,000 que el solicitante de la licencia de edificacién no presentar el recurso: ‘::Zz:é?rlzl
m2. de area construida. sea el propietario del predio. 15 dias habiles | o' es

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

PLAZO PARA AUTERIED
) o B
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Formulario / (en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) L e 2013) (en dias PROCEDIMIENTO ) - -
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
ubicacion | 4 600,00 Positivo | Negativo
3 Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas Plazo para
Plazo para resolver ' |
Juridicas, vigente al momento de presentacion de el recurso: 30 dias rfcsfr\s/z.rgo
los documentos, en caso que el solicitante sea una habiles dias habiles
persona juridica.
4 Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion
Base Legal 5 Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°
29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.
10,25y 31.

* Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N° 008-
2013-VIVIENDA, Arts. 42.2, 47y 51

No estan consideradas en esta
modalidad:

Las obras de edificacién en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, e
incluidas en la lista a la que se
hacereferencia en el inciso f) del articulo
3, numeral 2 de la Ley N° 29090.

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena

o

© ~N

©

10

11

12

de la tasa municipal correspondiente a la verificacion

administrativa

Documentacién Técnica

Certificado de Factibilidad de Servicios

para obra nueva de vivienda multifamiliar

Plano de ubicacién y localizacién segtn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otras, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Estudio de Mecéanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NUmero y Denominacion

Formulario /
Coédigo /
Ubicacién

(en % UIT afio

2013)
(en SI.)

3.800,00

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

Apelacion

B
13

14

15

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa

correspondiente a cada visita técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

3,158% 120,00

3.2 CERCOS (en inmuebles que se
encuentren bajo el régimen de
propiedad exclusivay propiedad
comun)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°
29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.
10, 25y 31.

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena

[N

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE debidamente suscrito.

2 Documentacién que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

FUE

6,317% 240,04

(15)
QUINCE

Tramite
Documentario

Departamento de
Planeamiento
Urbano Rural y
Catastro

Departamento de
Planeamiento
Urbano Rural y
Catastro

Plazo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NUmero y Denominacion

Formulario /
Coédigo /
Ubicacién

(en % UIT afio

2013)
(en SI.)

3.800,00

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

Apelacion

* Reglamento de Licencias de
Habilitaciéon Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N° 008-
2013-VIVIENDA, Arts. 42.2, 47y51

No estan consideradas en esta
modalidad:

Las obras de edificacién en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, e
incluidas en la lista a la que se
hace'referencia en el inciso f) del articulo
3, numeral 2 de la Ley N° 29090.

IN

~N o

<]

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa

Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacion de la unidad
Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el
caso y de acuerdo a lo establecido en el

Reglamento Interno

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.

9 Planos de las especialidades que correspondan

10

11

@

12

13

14

y sus respectivas memorias descriptivas.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a cada visita técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena

3,158% 120,00

Plazo para resolver
el recurso: 30 dias
habiles
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

PLAZO PARA AUTORIDAD
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE | en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL
ORDEN LEGAL FEMUIETO /|~ Zeie) (endias | PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion
de 15 dias calendarios en el caso de no haberlo declarado en el FUE
o )
A VER”.ZI.CACDN ADMINISTRATIVA FUE 6,317% 240,04 Departamento de| Departamento de Geresnlj:ti]a De
3.3 OBRAS DE AMPLIACION O Requisitos comunes (15) Tramite Planeamiento Planeamiento Desarrollo
REMODELACION DE UNA 1 FUE debidamente suscrito. QUINCE Documentario Urbgn? R’tural y Urbgn;) R’tural y Urbano Y
EDIFICACION EXISTENTE (Con 2 Documentacién que acredite que cuenta con atastro aasto Rural
modificacion estructural, aumento del derecho a edificar y represente al titular, en caso
area construida o cambio de uso) que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.
3 Constitucién de la empresa y copia literal del
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas Plazo para Plazo para
Juridicas, vigente al momento de presentacion de presentar el recurso: presentar el
* Ley de Regulacion de Habilitaciones i 15 dias habiles recurso: 15
Yy 9 HOTHEE los documentos, en caso que el solicitante sea una dias habiles
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° persona juridica
29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. - ' o
10, 25y 31. 4 Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion
K Pl \ Plazo para
5 Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago l"ﬂo para 'Se;z)’e’ resolver el
i i . . . " el recurso: las .
* Reglamento de Licencias de de la tasa municipal correspondiente a la verificacion i recurso: 30
I . . hébiles . o
Habilitacion Urbana y Licencias de dias habiles

Edificacion, Decreto Supremo N° 008-
2013-VIVIENDA, Arts. 42.2, 47y51

No estan consideradas en esta
modalidad:

Las obras de edificacién en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, e
incluidas en la lista a la que se
hacereferencia en el inciso f) del articulo

administrativa

6 Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacién con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

Documentacién Técnica
7 Plano de ubicacion y localizacion segin formato.
8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NUmero y Denominacion

Formulario /
Coédigo /
Ubicacién

(en % UIT afio

2013)

3.800,00

(en SI.)

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

Reconsideracion

Apelacion

3, numeral 2 de la Ley N° 29090.

A solicitud del Administrado:

Se podra solicitar licencia para obras de
ampliacion, remodelacién y demolicion
parcial en un mismo expediente debiendo
presentarse los requisitos exigidos para
cada uno de estos procedimientos

©

10

11

12

13

1

o

1

3

@

16

17

18

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, donde se diferencien
las areas existentes de las ampliadas y/o remodeladas;
y las memorias justificativas por especialidad

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios para obras

de ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras de
remodelacién de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar

o0 a otros fines diferentes al de vivienda.

Estudio de Mecéanica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacion
de la unidad inmobiliaria correspondiente, en caso que el
inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad comun.

Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el
caso y de acuerdo a lo establecido en el

Reglamento Interno

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a cada visita técnica.

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena

3,158%

120,00
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) RECURSOS
PLAZO PARA AUTERIED
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE | en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) - Bormulariol] 2013) (endias | PROCEDIMIENTO - 5
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
; R isi mun r li 9
3.4 DEMOLICION PARCIAL equis t,os comunes (p,O duplicado) FUE 6.317% 240,04 Departamento de| Departamento de Geresnl::li)a De
1 FUE debidamente suscrito. (15) Tramite Planeamiento Planeamiento Desarrollo
Base Legal 2 Documentacion que acredite que cuenta con QUINCE Documentario | Urbano Ruraly [ Urbano Ruraly Urbano Y
* Ley de Regulacion de Habilitaciones derecho a demoler y represente al titular, en caso Catastro Catastro Rural
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° que el solicitante de la licencia de edificacién no
29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. sea el propietario del predio.
10, 25y 31. 3 Constitucion de la empresa y copia literal del Plazo para Plazo para
. . | presentar el
* Reglamento de Licencias de poder expedidos por el Registro de Personas presentlar er: reﬁurso. recurso: 15
Habilitacién Urbana y Licencias de Juridicas, vigente al momento de presentacion de 15 dias habiles | o "\ <biles
Edificacion, Decreto Supremo N° 008- los documentos, en caso que el solicitante sea una
2013-VIVIENDA, Arts. 42.2, 47y 51 persona juridica. S
No estan consideradas en esta 4 Declaracién Jurada de habilitacion de los Plazo pararesolver | | ool
R i ; L, el recurso: 30 dias .
modalidad: profesionales que suscriben la documentacion habiles recurso: 30
h (as habil
5 Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago dias habiles
Las obras de edificacion en bienes de la tasa municipal correspondiente a la verificacién
|nmgeble§ y ambientes que cgnsmuyan administrativa
Patrimonio Cultural de la Nacién, e . . .
) . . 6 Copia del documento que acredite la declaratoria
incluidas en la lista a la que se ) o i
hace referencia en el inciso f) del articulo fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
3, numeral 2 de la Ley N° 29090. en caso no haya sido expedido por la municipalidad,;
6 copia del Certificado de Conformidad 6

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE = INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA
N°DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE (en % UIT afio 16 i RESOLVER INICIO DEL GLAORIDAE
Formulario /. Evaluacion Previa ) COMPETENTE
ORDEN LEGAL ) L e 2013) _ (en dias PROCEDIMIENTO ) - -
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo

Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacién no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se deberé presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificaciéon a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

~

[e¢]

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién seguin formato

10 Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando
las zonas y elementos de la edificacién a demoler,
asi como el perfil y alturas de los inmuebles
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de la propiedad.

11 Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y
del procedimiento de demolicion a utilizar, donde
se consideren las medidas de seguridad contem-
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
demas normas de la materia.

12 Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

©

materiales y personales a terceros.

13 Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por
ingeniero civil.

1

o

Copia del Reglamento Interno y plano de independizacion
de la unidad inmobiliaria correspondiente, en caso que el
inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de

propiedad exclusiva y propiedad comun.

15 Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el

3

caso y de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Interno

Pégina 17 de 62
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NUmero y Denominacion

Formulario /
Coédigo /
Ubicacién

(en % UIT afio

2013)
(en SI.)

3.800,00

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

Apelacion

B
16

17

18

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a cada visita técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

3,158% 120,00

LICENCIA DE EDIFICACION -
MODALIDAD D (Aprobacién con
evaluacion previa del proyecto por la
Comisién Técnica)

4.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA.

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena

A

3

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no

sea el propietario del predio.
Constitucion de la empresa y copia literal del

7,968% 302,77

(25)
VEINTICINC
o

Tramite
Documentario

Departamento de
Planeamiento
Urbano Rural y
Catastro

Departamento de
Planeamiento Urbano
Rural y Catastro

Plazo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRATTAGIEN 6 CALIFICACION SRS
PLAZO PARA
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE | (en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL C/;L:AT:’E'?ESEE
ORDEN LEGAL ) - Bormulariol] 2013) : (endias | PROCEDIMIENTO - 5
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
4.2 EDIFICACIONES PARA FINES poder expedidos por el Registro de Personas Plazo para resolver Plazo para
-~ . L. P resolver el
EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, Juridicas, vigente al momento de presentacion de el recurso: 30 dias -30
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO hébiles recurso:
DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES los documentos, en caso que el solicitante sea una dias habiles
DE TRANSPORTE persona juridica.
4 Declaraciéon Jurada de habilitacién de los

Base Legal profesionales que suscriben la documentacion.

(4]

Ley de Regulacién de Habilitaciones Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°

29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. correspondiente a la verificacion administrativa.

10,25y 31. 6 Copia del comprobante de pago por revision de
royectos.

Reglamento de Licencias de Habilitacion proy

Urbana y Licencias de Edificacion,

Decreto Supremo N° 008-2013- Documentacién Técnica

;/LWENDA' Arts. 3.1, 42.4,47, 51,52y 7 Plano de Ubicacién y Localizacién segin formato.

[eS]

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias

justificativas por especialidad

©

Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
o del CGBVP.
10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE
11 Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
1

N

Certificado de Factibilidad de Servicios

13 Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.

1.

o

Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial

aprobados por las entidades competentes y en los
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE = INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA
N°DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE (en % UIT afio 16 i RESOLVER INICIO DEL GLAORIDAE
Formulario /. Evaluacion Previa ) COMPETENTE
ORDEN LEGAL ) L e 2013) _ (en dias PROCEDIMIENTO ) - -
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo

casos que se requiera.

15 En caso se solicite Licencia de Edificaciéon para
Remodelacién, Ampliaciéon o Puesta en Valor
Histoérico debera presentarse lo siguiente:

15.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
de acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

15.2 Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacién o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.

15.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas

Pégina 20 de 62
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE = INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA
N°DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE (en % UIT afio 16 i RESOLVER INICIO DEL GLAORIDAE
Formulario /. Evaluacion Previa ) COMPETENTE
ORDEN LEGAL ) L e 2013) _ (en dias PROCEDIMIENTO ) - -
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo

y de dotacién de agua potable.
15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun, deber4 ademéas presentarse
lo siguiente:
a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
c) Planos de Independizacion correspondientes
15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.
VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen

@

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

16 Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

17 Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

18 Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

1

©

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.
Pégina 21 de 62
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NUmero y Denominacion

Formulario /
Coédigo /
Ubicacién

(en % UIT afio
2013)
(en SI.)

3.800,00

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion Apelacion

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacién comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) Se requiere la intervenciéon del delegado Ad Hoc
del CGBVP en proyectos de edificacion de uso
residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades
C y D de uso diferente al residencial y de
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

- PLAZO PARA AUTERIED
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Formulario / (en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) L e 2013) (en dias PROCEDIMIENTO ) - -
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
concurrencia masiva de publico.
(i) Despues de la notificacion del Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.
(k) Elinicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
15,16, 17 y 18.
Notas para el ciudadano.- 1) El cargo de presentacion del FUE, debidamente sellado con la recepcion y el niimero de expediente asignado, el comprobante de la autoliquidacion y copia de la documentacion técnica presentada constituyen la Licencia Temporal de Edificacion que sélo autoriza el inicio de las
obras preliminares, entendiéndose como éstas a todas las obras, incluyendo las provisionales, que se requieran para implementar la obra previo al proceso de excavacion. 2) No estan incluidas en esta modalidad las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion
decalarado por el Instituto Nacional de Cultura - INC.
5 |CERTIFICADO DE POSESION 1 Solicitud dirigida a la Unidad Orgénica que aprueba el tramite Sub
1,845% 70,11 X (07) SIETE Departamento de| Departamento de Ut
' ! P . . Gerencia De
Tramite Planeamiento Planeamiento
Documentario Urbano Rural y Urbano Rural y Desarrollo
Base Legal: 2 Documento que acredite la propiedad y/o posesion del terreno Catastro Catastro Urbano Y
Ley 27972 - Ley Orgénica de Rural
Municipalidades, Art. 73°, 79°, publicada 3 Declaracién Jurada de encontrase en posesion pacifica y continua
el 27/05/2003 M P y o Plazo para
Ley 27444 - Ley del Procedimiento azo para | presentar el
Administrativo General, publicada el : i riedice ; presentar el Fecurso:| oo 15
P 4 Documento de la autoridad de su jurisdiccion en donde acredite la 15 dias habiles L
14/01/2001 ; dias habiles
posesion delrecurrente
DS. N° 017-2006-VIVIENDA Art. 28° L
5 Pago por derecho de tramitacién. Plazo para
Plazo para resolver
. resolver el
el recurso: 30 dias .
habiles recurso: 30
dias héabiles
6 [SUBDIVISION DE LOTE URBANO. 1 FUHU por triplicado debidamente suscrito FUHU 1,423% 54,06 X (10) DIEZ Departamento de| Departamento de Geresnucli’a be
- . . - . Tramite Planeamiento Planeamiento
2 Copia literal de dominio expedida por la SUNARP, con una anticipacion ) Desarrollo
L Documentario Urbano Rural y Urbano Rural y Urbano Y
no mayor de 30 dias naturales Catastro Catastro pane
Base Legal: 3 En caso que el solicitante de la habilitacion urbana no sea el propietario
* Ley de Regulacién de Habilitaciones del predio, presentar la documentacién que acredite que cuenta con
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° derecho de habitar y edificar
29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 4 En caso de personeria juridica, adjuntar vigencia de poder expedido por la
L. SUNARP, con una anticipacién no mayor de treinta (30) dias naturales | Plazo para
Plazo para | presentar el
o, - X . - presentar el recurso: K
* Reglamento de Licencias de 5 Documentacion por triplicado, debidamente firmados por el solicitante y el 15 dias habiles | "€6urso: 15
Habilitacién Urbana y Licencias de profesional respeonsable del Proyecto: dias habiles
Edificacion, Decreto Supremo N° 008-
2013-VIVIENDA. Arts. 25, 29 y 30. Plano de Ubicacién y Localizacién del lote materia de subdivision Plazo para
’ Plazo para resolver resolver el
Plano de lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas el recurso: 30 dias recurso: 30
perimétricas y nomenclatura de cada sub lote propuesto resultante habiles dias héﬁiles

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
PLAZO PARA AUTERIED
o o % UIT af » )
DNR[I)JEEN DENOMINACION DEILI;ggl(_:EDIMIENTO Y BASE Formulario / (en 2015 afio Evaluacién Previa R:(zesr‘ocll_i\;;;R PRIO'\::IESBZE;TO YRGS
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
ubicacion | 4 600,00 Positivo | Negativo
Memoria Descriptiva, sefialando areas, linderos y medidas perimétricas
del lote materia de subdivisién y de los sublotes propuestos resultantes
6 Declaracion Jurada de los Profesionales que suscriben la documentacion
tecnica acreditando que se encuentran habiles en sus respectivos
colegios profesionales.
7 Pago por derecho de tramitacién.
7 |EXPEDIENTE PARA ADJUDICACION 1 Solicitud dirigida a la Unidad Orgéanica que aprueba el tramite 0.787% 29.90 X (15) Departamento de| Departamento de Sub
4 ) d ) ’ ’ -
Y/O REGULACION DE TERRENO QUINCE Tramite Planeamiento Planeamiento G;;g?:ilge
2 Copia simple de documento de identidad de los solicitantes Documentario | Urbano Ruraly | - Urbano Ruraly | "y, 0y
Catastro Catastro Rural
Base Legal: Ley 3 Copia simple de partida de matrimonio
N° 28687 - Ley del Desarrollo y
Complementaria de la Formalizacién de
la Propiedad Informal, acceso al sueloy |4 Declaracién Jurada de Separacion conyugal de ser el caso
dotacién de servicios basicos, publicada Plazo bara Plazo para
el 17/03/06 y su Modificatoria Ley N° p | presentar el
; ., ) . presentar el recurso:
29476, publicada el 18/12/09; D.S. 006- |5 Declaracion Jurada de no poseer otras propiedades para vivienda 15 dias habiles | r€curso: 15
2006-VIVIENDA - Reglamento del Titulo | dias habiles
de la Ley N° 28687 y normas
modificatorias, publicado el 17/03/06; 6 Certificado negativo de propiedad a nombre de los cnyuges o solicitantes
D.S. 017-2006-VIVIENDA - Reglamento expedido por la SUNARP Pl ' Plazo para
del Titulo Il y Ill de la Ley N° 28687, o o i | resoverel
publicado el 27/07/06; D.S. N° 013-99- 7 Certificado negativo predial € recﬁr;;ies 85 | recurso: 30
MTC, publicado el 05/05/99; Ley N° dias habiles
28923 - Ley de Régimen Temporal
Extraordinario de Formalizacion y 8 Partida de nacimiento de los hijos o carga familiar
Titulacién de Predios Urbanos, publicada
el 08/12/06 y su Reglamento aprobado
con D.S. N° 008-2007-VIVIENDA, 9 Pago por derecho de tramitacion.
publicado el 24/02/07; Ley
27972,publicada el 27/05/2003
8 [DELIMITACION DE AREAS Y 1 Solicitud dirigida a la Unidad Orgéanica que aprueba el tramite, indicando el
LINDEROS CON TiTULO Y SIN TITULO motivo por el cual solicita la delimitacion 0,484% 18,38 X (07) SIETE Departamento de
DE PROPIEDAD . . ) Tramite Planeamiento Sub
2 Documento de propiedad y/o posesién en caso tuviera documento de Documentario Urbano Rural y Departamgmo de Gerencia De
posesion (escritura imperfecta), la cual debera estar certificada por el juez Catastro Planeamiento Desarrollo
actual , certificandoque obra en los archivos de su despacho. Urbg;;)athLrJ;al Y | Urbano ¥
Dural

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena

Pégina 24 de 62




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
PLAZO PARA AUTERIED
o 5 9 fi A .
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
ubicacion | 4 600,00 Positivo | Negativo
Base Legal: Ley 3 Pago por derecho de tramitacion. -
N° 29090 - Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y Edificaciones,
publicada el 25/09/07 y su Modificatoria Plazo para Plazo para
Ley N° 29476, publicada el 18/12/09 presentar el recurso: presentér el
D.S. 024-2008-VIVIENDA - Reglamento 15 dias habiles | [0 19
de la Ley N° 29090, publicado el
27/09/08 y su Modificatoria D.S. 003-
2010-VIVIENDA, publicado el 07/02/10 Plazo para resolver ZZ"’VE':‘:
Ley 27972 - Ley Orgéanica de el recurso: 30 dias .
Municipalidades, Art. 73°, 79°, publicada héabiles (;?::f;iios
el 27/05/2003
9 LICENCIA PARA OBRAS 1 FUE, debidamente suscrito por el solicitante Sub
COMPLEMENTARIAS: APERTURA 0.664% [ 25,25 X (07) SIETE Trémite | Departamento de| Departamentode | =0
. . . D i Planeamiento Planeamiento
Base Legal: ; | ; 2 Documento que acredite propiedad sobre el inmueble. ocumentario Urbano Ruraly | Urbano Rural y [L)JerEZ:EHYO
Ley N° 29090 - Ley de Regulacién de . L S Catastro Catastro
3
Habilitaciones Urbanas y Edificaciones, Memoria Descriptiva firmada por el propietario Rural
publicada el 25/09/07 y su Modificatoria | 4 Copia de dni del solicitante (es) Plazo para
Ley N° 29476, publicada el 18/12/09 Plazo para presentar el
D.S. 024-2008-VIVIENDA - Reglamento presentar el recurso:| | 05
de la Ley N° 29090, publicado el 15 dias habiles dias habiles
27/09/08 y su Modificatoria D.S. 003- S
) 5 Pago por derecho de tramitacion. Pl
2010-VIVIENDA, publicado el 07/02/10 gop Plazo para resolver | 28 P5'8
Ley 27972 - Ley Orgénica de el rectr:rlsk())-i 30 dias recurso: 30
Municipalidades, Art. 73°, 79°, publicada ablles dias habiles
el 27/05/2003
10 (L:II'E\IRD'II':_I;ISQDO DE DEMARCACION DE Solicitud dirigida a la Unidad Organica que aprueba el tramite 0,685% 26,04 X Departamento de| Departamento de Geresnucti)a b
2 Copia de Plano de Ubicacion y Localizacion del terreno, firmado por (15) Tramite Planeamiento Planeamiento " "o
profesional verificador, con coordenadas UTM, pasad 56 u WGS 84 QUINCE | Documentario | UrbanoRuraly [ UrbanoRuraly [ /o "
Catastro Catastro Rural
Base Legal: Ley 3 Copia fedatada de Literal de dominio y/o escritura pablica inscrita Plazo para Plazo para
N° 29090 - Ley de Regulacion de presentar el recurso: | PreSenar el
Habilitaciones Urbanas y Edificaciones, |4 Copia de dni del solicitante (es) 15 dias habiles | "€6urso: 15
publicada el 25/09/07 y su Modificatoria dias habiles
Ley N° 29476, publicada el 18/12/09 5 Pago por derecho de tramitacion.
D.S. 024-2008-VIVIENDA - Reglamento
de la Ley N° 29090, publicado el
NT7INOINO i ~vs MAAdfiantavia N C NND

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA AUTERIED
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Formulario / (en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) L e 2013) (en dias PROCEDIMIENTO ) - -
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
ubicacion | 4 600,00 Positivo | Negativo
LIIU?IUD y su Mmaluna U.O. VUOS-
2010-VIVIENDA, publicado el 07/02/10
Ley 27972 - Ley Orgénica de . Plazo para
Municipalidades, Art. 73°, 79°, publicada Plazo pararesolver | | ool
el 27/05/2003 el recﬂ:&i;o dias recurso: 30
dias habiles
11 |CERTIFICADO DE HABITABILIDAD Y 1 Solicitud dirigida a la Unidad Orgéanica que aprueba el tramite
CONSOLIDACION DE LOTE 0.668% [ 25,39 X (07) SIETE Tramite Sub
D . Departamento de| Departamento de G ia D
Base Legal: 2 Copia de documento que acredite propiedad certificada por el juez ocumentario | - eamiento Planeamiento [?;ig(r:illoe
Ley N° 29090 - Ley de Regulacion de Urbano Rural y Urbano Rural y Urbano Y
Habilitaciones Urbanas y Edificaciones, |3 Copia de autovaldo (PU y HR) vigente. Catastro Catastro Rural
publicada el 25/09/07 y su Modificatoria
Ley N° 29476, publicada el 18/12/09 . . -
D.S. 024-2008-VIVIENDA - Reglamento 4 Copia de dni del solicitante (es) Plazo para Plazo para
e R . presentar el recurso:| presentar el
delaleyN 2909(_)'_ pUbl_'Cado el 15 dias habiles recurso: 15
27/09/08 y su Mod|f|cal\tor|a D.S. 003- 5 Pago por derecho de tramitacion. Plazo para resolver | Plazo para
2010-VIVIENDA, publicado el 07/02/10 el recurso: 30 dias | resolver el
Ley 27972 - Ley Organica de habiles recurso: 30
Municipalidades, Art. 73°, 79°, publicada
el 27/05/2003
12 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA [ A VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUHU 2,30% 87,28 X 20) Departamento de| Departamento de Sub
- 20 Tramite Planeamiento Planeamiento Gerencia De
MODALIDAD B
Requisitos lcqmunes . . VEINTE Documentario Urbano Rural y Urbano Rural y Desarrollo
1 FUHU por triplicado debidamente suscrito. Catastro Catastro Urbano Y
Base Legal: 2 Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
] Plazo para Plazo para
* Ley de Regulacion de Habilitaciones (30) dias naturales. presentar el recurso:| Presentar el
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 3 En caso que el solicitante de la licencia de habili- 15 dias habiles | €Curso: 15
29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. tacién urbana no sea el propietario del predio, se dias habiles
10,16y 31. debera presentar la escritura publica que acredite
el derecho de habilitar. Plazo para resolver Plazo para
* Relgllanjento de Licencias d(e 4 En caso el solicitante sea una persona juridica, el recurso: 30 dias resolvelr el
Habilitacion Urbanay Licencias de se acompafiara vigencia del poder expedida por habiles r'ecursfj"ao
Edificacion, Decreto Supremo N° 008- . P 9 p P pA dias habiles
2013-VIVIENDA. Arts. 17, 25 y 32 el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
5 Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y sus-

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA
N°DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE (en % UIT afio 16 i RESOLVER INICIO DEL GLAORIDAE
Formulario /. Evaluacion Previa ) COMPETENTE
ORDEN LEGAL ) L e 2013) _ (en dias PROCEDIMIENTO ) - -
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo

criben la documentacion técnica.

Documentacién Técnica

Certificado de Zonificacién y Vias.

7 Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacion técnica, por triplicado, firmada por
el solicitante y los profesionales responsables del
disefio de acuerdo a lo siguiente:

o

© ™

- Plano de ubicacion y localizacién del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topogréfico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacién de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacién y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado de

corresponder

11 Estudio de Impacto Ambiental aprobado de

corresponder.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6-

1

o

1

N

gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueoldgico.
13 Anexo D del FUHU, adjuntando copia del comprobante
de pago correspondiente a la Verificacion Administrativa
14 Estudio de Mecéanica de Suelos.

VERIFICACION TECNICA
15 Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

@

suscrito por el Responsable de Obray el

Pégina 27 de 62
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

REQUISITOS Ts fﬁﬁi@?@ﬁ*} CALIFICACION 'NSTANC'Azg(fUF;iiZLUC'ON DE
) - PLAZO PARA AUTORIDAD
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Formulario / (en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL NUmero y Denominacion Coédigo / AE) (en SI.) Eeélic:lef; RRCCEDIMIENC PARA RESOLVER Reconsideracion Apelacién
Uteem 3.800,00 Positivo | Negativo
Supervisor Municipal.
16 Comunicacién de la fecha de inicio de la obra
17 Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a cada Visita Técnica. 2,11% 80,00
Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
Notas para el ciudadano.- 1) Las Licencia de Habilitacion Urbana esta constituida por el FUHU debidamente sellado con la recepcion y el nimero de expediente asignado, el comprobante de pago del derecho respectivo y copia de la documentacion técnica presentada.
13 |RECEPCION DE OBRAS DE 1 Seccién del FUHU correspondiente a la recepcion FUHU 2,15% 81,70 X o Departame_nto de Departame_nto de Sub
HABILITACION URBANA de obra, por triplicado VéIZI?JEI'E DOCTJ;”;:TMO o 'g;ﬁj’;‘:”:;"y o f;fj”;‘:’r’;"y Gs;igﬁz”ze
2 Copia literal de dominio expedida por el Registro Catastro Catastro Urbano Y
SIN VARIACIONES de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta Rural
(Modalidad B) (30) dias naturales.
3 En caso que el solicitante no sea el propietario Plazo para
Base Legal del predio, se debera presentar la escritura pres:::roe?ziurso: presentar el
* Ley de Regulacion de Habilitaciones publica que acredite el derecho de habilitar. 15 dias habiles | "ecurso: 15
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 4 En caso el solicitante sea una persona juridica, dias habiles
29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. se acompafiara vigencia del poder expedida por
19y 31.
* Reglamento de Licencias de el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad Plazo para
Habilitacion Urbana y Licencias de no mayor a treinta (30) dias naturales. F;'frf:cgrasf ’;;3';95’ resolver el
Edificacion, Decreto Supremo N° 008- 5 Declaracién Jurada de habilitacién de los habiies fECUfSOI_30
2013-VIVIENDA. Arts. 25 y 36 profesionales que interviene en el proyecto y dias habiles
suscriben la documentacion técnica.
6 Documentos emitidos por las entidades prestadoras

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NUmero y Denominacion

Formulario /
Coédigo /
Ubicacién

(en % UIT afio

2013)

3.800,00

(en SI.)

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

Apelacion

de los servicios publicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes

a las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencién de los
mismos, de ser el caso.

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.

~

[e¢]

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucién de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

14

INDEPENDIZACION O PARCELACION
DE TERRENOS RUSTICOS

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°
29090 y madificatorias (25.09.07).

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena

[N

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

2 Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

3 En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se debera presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar.

4 En caso el solicitante sea una persona juridica,

2,16%

82,20

(20)
VEINTE

Tramite
Documentario

Departamento de
Planeamiento
Urbano Rural y
Catastro

Departamento de
Planeamiento
Urbano Rural y
Catastro

Plazo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Pégina 29 de 62
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

PLAZO PARA AUTORIDAD
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Formulario / (en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) L e 2013) (en dias PROCEDIMIENTO ) - -
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
ubicacion | 4 600,00 Positivo | Negativo

se acompafiara vigencia del poder expedida por Plazo para resolver Plazo para
. - -~ . resolver el
el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad el recurso: 30 dias recurso: 30

N ) . o :
Reglamento de Licencias de no mayor a treinta (30) dias naturales. habiles dias habiles

Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacién, Decreto 27 Y 28.

(4]

o

~

©

10

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena

Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.

Anexo E del FUHU.

8 Certificado de zonificacion y vias expedido por la

Municipalidad Provincial.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacién del terreno
matriz con coordenadas UTM.

- Plano de planeamiento integral con la propuesta
de integracién a la trama urbana més cercana,
sefialando el perimetro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normativos, en
concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano
aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente.

- Plano del predio rustico matriz, indicando
perimetro, linderos, areas, curvas de nivel y
nomenclatura original, seglin antecedentes
registrales

- Plano de Independizacion, sefialando la parcela
independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),
indicando perimetro, linderos, area, curvas de
nivel y nomenclatura original seguin antecedentes
registrales.

- Memoria descriptiva indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del predio matriz del area
independizada y del &rea remanente.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al

Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Pégina 30 de 62




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
PLAZO PARA
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE | en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL C’:)L:AT:’E'?ES?E
ORDEN LEGAL ) - Bormulariol] 2013) (endias | PROCEDIMIENTO - 5
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Cuando corresponda el plano de parcelacion
identificara el namero de parcelas con los sufijos
del predio matriz.

(e) En caso se solicite la independizacién y la
habilitacién urbana en forma conjunta, el solicitante
debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacién urbana que
corresponda. Siendo de aplicacion los plazos
previstos para dicha modalidad.

15 1 Carta simple del Operador dirigida al titular de la 2,79% 105,98 X Departamento de b
AUTORIZACION PARA LA PUESTA A entidad (20) Tramite Departamento de|  Planeamiento Gerencia De
TIERRA EN AREA DE USO PUBLICO ' VEINTE Documentario | Planeamiento | urbano Ruraly | ‘pecarolio
PARA TELECOMUNICACIONES (No 2 Copia de la resolucion emitida por el Ministerio UrbSZ?aEtl:;al y Catastro Urbano Y
incluye ningln tipo de canalizacién ) ” Rural

. mediante la cual se otorga concesion al Operador
subterrénea)
para prestar el servicio pablico de telecomunicaciones Plazo para
did | Ministeri | del Plazo para resentar el
expedida por el Ministerio o en el caso de las presentar el recurso: ’:ecurso' i
empresas de valor afiadido, de la resolucién a que se 15 dias habiles PP
. . dias héabiles
refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de
Base Legal Telecomunicaciones. o | Plazo para
L L 3 De ser el caso memoria descriptiva y planos de az0 PAraresover | o .\ er el
Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° bicacién detallando | teristicas fisi elrecurso: 30 dias | o a0
27972 (27.05.03). Art. 79. u |c§C|on etal ?n o a§ carac er|s(|cas |S|ca§ y habiles Jiaivites
técnicas de las instalaciones materia de tramite,
. . suscritos por un ingeniero civil y/o electrénico o de
Ley para la expansion de infraestructura o i
en Telecomunicaciones, Ley N° 29022 telecomunicaciones, segun corresponda, ambos
(20.05.07). Arts. 2, literal ¢, 5 y 7. colegiados, adjuntando el certificado de inscripcion y
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto habilidad vigentes expedido por el Colegio de
Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.07). Ingenieros del Perd.

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
PLAZO PARA AUTORIDAD
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Formulario / (en % UIT affo Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) L e 2013) (en dias PROCEDIMIENTO ) - -
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
ubicacion | 4 600,00 Positivo | Negativo
Arts. 4,6, 11y 12. 4 Cronograma de avance de obra.
L 5 Copia del recibo de pago de la tasa o derecho

TUO de la Ley de Telecomunicaciones, p. ) ) rag

Decreto Supremo N° 013-93-TCC administrativo.

(06.05.93). Art. 33.

Decreto Legislativo que establece

medidas para propiciar la inversion en

materia de servicios publicos y obras

publicas de infraestructura, Decreto

Legislativo N° 1014 (16.05.08).

16 1 Carta simple del Operador dirigida al titular de la 2,85% 108,33 X Departamento de Gerebnuc?a De
AUTORIZACION PARA AMPLIACION entidad (0) Trdmite - Deparamento def  Planeamiento =
DE REDES SUBTERRANEAS O CASOS o o o VEINTE | Documentario | B7eaBRle | ubano Rualy 1 ang v
ESPECIALES EN AREA DE USO 2 Copia de la resolucién emitida por el Ministerio Catastro Catastro Rural
PUBLICO (Telecomunicaciones) mediante la cual se otorga concesién al Operador

para prestar el servicio publico de telecomunicaciones

Base Legal expedida por el Ministerio o en el caso de las Plazo para Plazo para

O - resentar el
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° empresas de valor afiadido, de la resolucién a que se Pfelssef;{a' er: fEﬁufSOi ’:ecurso: 15

las hablles . P
27972 (27.05.03). Art. 79. refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de dias habiles
Ley para la expansion de infraestructura Telecomunicaciones.
en Telecomunicaciones, Ley N° 29022 3 De ser el caso memoria descriptiva y planos de
20.05.07). Arts. 2, literal ¢, 5y 7. L . o Plazo para
( ) y ubicacion detallando las caracteristicas fisicas y Pllazo para 'aeszlver resolver el
el recurso: 30 dias .

Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto técnicas de las instalaciones materia de tramite, habiles recurso: 30
Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.07). dias habiles
Arts. 4,6, 11y 12. suscritos por un ingeniero civil y/o electrénico o de
TUO de la Ley de Telecomunicaciones, telecomunicaciones, segun corresponda, ambos
Decreto Supremo N° 013-93-TCC colegiados, adjuntando el certificado de inscripcion y
06.05.93). Art. 33. - . . .
( ) habilidad vigentes expedido por el Colegio de
Decreto Legislativo que establece Ingenieros del Perd.
medidas para propiciar la inversion en 4 Permiso de interferencia vial GTU/MML.
materia de servicios publicos y obras
publicas de infraestructura, Decreto 5 Cronograma de avance de obra.
Legislativo N° 1014 (16.05.08). 6 Copia del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.

17 ) . i irigi i 0 D D >
AUTORIZACION PARA INSTALACION 1 Carta simple del Operador dirigida al titular de la 2,83% 107,53 X 20) Tamite i?;fx:tni:e iﬁ:;f:;g;ot:e Gerencia De
DE CABINAS TELEFONICAS EN AREA entidad. VEINTE Documentario Urbano Rural y Urbano Rural y Desarrollo
DE USO PUBLICO (No incluye ningln | > Copia de la resolucién emitida por el Ministerio Catastro Catastro Ueri?; Y

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA AUTERIED
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE | en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL
ORDEN LEGAL Bormulariol] 2013) endias | PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
ubicacion | 4 600,00 Positivo | Negativo
TPO 4e cananzacion suoterranea) ) ”
mediante la cual se otorga concesion al Operador
Base Legal para prestar el servicio publico de telecomunicaciones
Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° expedida por el Ministerio o en el caso de las o
lazo para
27972 (27.05.03). Art. 79. empresas de valor afiadido, de la resolucién a que se Plazo para presentar el
) ) presentar el recurso: recurso: 15
Ley para la expansion de infraestructura refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de 15 dias habiles dias hét;iles
en Telecomunicaciones, Ley N° 29022 Telecomunicaciones.
(20.05.07). Arts. 2, literal ¢, 5 y 7. 3 De ser el caso memoria descriptiva y planos de
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto ubicacién detallando las caracteristicas fisicas y Plazo para resolver Plazf paral
Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.07). o . . . o el recurso: 30 dias | "€soMver e
Arts. 4,6, 11y 12. técnicas de las instalaciones materia de tramite, habiles recurso: 30
dias habiles
TUO de la Ley de Telecomunicaciones, suscritos por un ingeniero civil y/o electrénico o de
Decreto Supremo N° 013-93-TCC telecomunicaciones, segtin corresponda, ambos
(06.05.93). Art. 33. ’ ' - ) o
colegiados, adjuntando el certificado de inscripcién y
Decreto Legislativo que establece habilidad vigentes expedido por el Colegio de
medld_as para p_ro_plmaf Iq inversion en Ingenieros del Per.
materia de servicios publicos y obras ) ) o
pablicas de infraestructura, Decreto 4 Permiso de interferencia vial GTU/MML.
Legislativo N° 1014 (16.05.08). 5 Cronograma de avance de obra.
6 Copia del recibo de pago de la tasa o derecho
administrativo.

18 |AUTORIZACION PARA ) 1 Solicitud simple dirigida al titular de la entidad. 2,98% 113,13 X 0) Departamento de| Departamento de Geresr:::?a oo
CONSTRUCCION Y/O REFACCION DE 2 Pl | de plant la 1:100 6 1:50 VEINTE Tramite Planeamiento Planeamiento Desarrollo
SARDINELES Y VEREDAS EN AREA ano general de planta a escala 1: 0 1:50. Documentario | Urbano Ruraly | Urbano Ruraly Urbano Y
DE USO PUBLICO 3 Memoria descriptiva. Catastro Catastro Rural
Base Legal 4 Pago del derecho de tramite. Plazo para Plazo para

! .| presentar el
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° preser;l,ar eh ,rzﬁurso' recurso: 15
27972 (27.05.03). Art. 79. 15dias hablles | ¢ habiles
Ley del Procedimiento Administrativo Plazo para resolver Plazf parall
General, Ley N° 27444 y modificatorias el recurso: 30 dias ::Sr:s.r;o
(11.04.01). Art. 35. habiles dias habiles

19 ) ) 1 Carta simple del Operador dirigida al titular de la 2,98% 113,13 X Departamento de| Departamento de Sub
AUTORIZACION PARA REUBICACION . (20) Tramite Planeamiento Planeamiento Gerencia De
Yio ,CAMBIOS DE POSTES, ANCLAJE entidad. VEINTE Documentario Urbano Rural y Urbano Rural y %erzz::gl:?
EN AREA DE USO PUBLICO PARAEL | 5 cqpia de Ia resolucién emitida por el Ministerio Catastro Catastro Rural
QFRVICIN NE TFI FCOMIINICACIONES

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
PLAZO PARA AUTERIED
o . o B
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Formulario / (en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) L e 2013) (en dias PROCEDIMIENTO ) - -
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
mediante la cual se otorga concesion al Operador
Base Legal para prestar el servicio publico de telecomunicaciones
ANi icipali expedida por el Ministerio o en el caso de las
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° p p Plazo para F:iz:n?;rzl
27972 (27.05.03). Art. 79. empresas de valor afiadido, de la resolucion a que se presentar el recurso: Fr’ecurso- 15
- . 15 dias habiles N .
Ley para la expansion de infraestructura refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de dias habiles
en Telecomunicaciones, Ley N° 29022
(20.05.07). Arts. 2, literal ¢, 5y 7. Telecomunicaciones.
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto | 3 pe ser el caso memoria descriptiva y planos de Plazo para
Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.07). Plazo para resolver | |\ el
Arts. 4,6, 11y 12. ubicacion detallando las caracteristicas fisicas y elrecurso: 30 dias |\ o0
. . habiles N e
TUO de la Ley de Telecomunicaciones, técnicas de las instalaciones materia de tramite, dias habiles
Decreto Supremo N° 013-93-TCC
(06.05.93). Art. 33. suscritos por un ingeniero civil y/o electrénico o de
Decreto Legislativo que establece telecomunicaciones, segun corresponda, ambos
medidas para propiciar la inversion en colegiados, adjuntando el certificado de inscripcion y
materia de servicios publicos y obras
publicas de infraestructura, Decreto habilidad vigentes expedido por el Colegio de
Legislativo N° 1014 (16.05.08). Art. 5. Ingenieros del Perd.
4 Permiso de interferencia vial GTU/MML de ser el
caso.
5 Cronograma de avance de obra.
6 Copia del recibo de pago de la tasa o derecho
administrativo.
20 | A\UTORIZACION PARA 1 Carta simple del Operador dirigida al titular de la 2,98% 113,13 X Departamento de| Departamento de Gereii?a oo
MANTENIMIENTO DE CABLEADO ) (20) Tramite Planeamiento Planeamiento
j entidad. VEINTE b ) | | Desarrollo
AEREO DE TELECOMUNICACIONES ocumentario | Urbano Ruraly | Urbano Ruraly | o0y
EXISTENTE EN AREAS DE USO 2 Copia de la resolucién emitida por el Ministerio Catastro Catastro Rural
PUBLICO mediante la cual se otorga concesion al Operador
Base Legal para prestar el servicio publico de telecomunicaciones
expedida por el Ministerio o en el caso de las Pl Plazo para
- L. azo para | presentar el
empresas de valor afiadido, de la resolucién a que se presentar el recurso: recurso: 15
. 15 dias habiles di h’ﬁ'l
refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de 1as habiles
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° L
27972 (27.05.03). Art. 79 Telecomunicaciones.
3 De ser el caso memoria descriptiva y planos de Plazo para
Plazo para resolver

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () CALIRIEAETEN RECURSOS
PLAZO PARA AUTERIED
0 A Y fi i -
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Formulario / (en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) L e 2013) (en dias PROCEDIMIENTO ) - -
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
ubicacion | 4 600,00 Positivo | Negativo
. e - A rectireo: 20 diae. I ]
ubicacion detallando las caracteristicas fisicas y el recurso: 30 dias rfcsfr\s/:r:o
o . habiles N e

Ley para la expansion de infraestructura técnicas de las instalaciones materia de tramite, dias habiles
en Telecomunicaciones, Ley N° 29022
(20.05.07). Arts. 2, literal ¢, 5 y 7. suscritos por un ingeniero civil y/o electrénico o de

telecomunicaciones, segun corresponda, ambos
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto colegiados, adjuntando el certificado de inscripcién y
Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.07). habilidad vigentes expedido por el Colegio de
Arts. 4,6,11y 12. . .

Ingenieros del Perd.

- 4 i i ia vi .
TUO de la Ley de Telecomunicaciones, Permiso de interferencia vial GTU/MML
Decreto Supremo N° 013-93-TCC 5 Cronograma de avance de obra.
(06.05.93). Art. 33. . : - )
6 Copia del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.

21 |CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE | 1 Solicitud dirigida al titular de la entidad. 275% | 104,53 X Departamento de| Departamentode | S
OBRA VINCULADO A LOS SERVICIOS » Certificado d lidad de ob ginal i visad (20) Tramite Planeamiento Planeamiento Desarrollo
PUBLICOS DE ertificado de calidad de obra (original o copia visado VEINTE Documentario Urbano Rural y Urbano Rural y Urbano Y
TELECOMUNICACIONES por fedatario de la Municipalidad). Catastro Catastro Rural

3 Plano de ubicacion y planta detallando caracteristicas
Base Legal fisicas y técnicas del area a ocupar (firmado por Plazo para Plazo para
) o ) . . ! .| presentar el
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° profesional correspondiente y sélo cuando se ha Drelssezlizgehériﬁ:;w recurso: 15
27972 (27.05.03). Art. 79. variado la obra). dias habiles
- . 4 Pago del derecho de tramite.
Ley para la expansion de infraestructura
en Telecomunicaciones, Ley N° 29022 Plazo para resolver Plazo para
20.05.07). Art. 5.
( ) el recurso: 30 dias resolve.r el
habiles recurso: 30
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto dias habiles
Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.07).
Art. 14.

22 . ) . - . N
AMPLIACION DE AUTORIZACION EN 1 Carta simple del Operador dirigida al titular de la 1,38% 52,43 X Departamento de| Departamento de Geresnucti)a oo
AREA DE USO PUBLICO DE tidad (20) Tramite Planeamiento Planeamiento Desarrollo
INSTALACION DE REDES DE enuaad. VEINTE Documentario Urbano Rural y Urbano Rural y Urbano Y

Catastro Catastro
TELECOMUNICACIONES 2 Cronograma de avance de obra. Rural
3 Plano general indicando ubicacion, detallando
Base Legal caracteristicas fisicas y técnicas (firmado por
Dlazn nara Plazo para

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) RECURSOS
PLAZO PARA AUTERIED
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Formulario / (en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) L e 2013) (en dias PROCEDIMIENTO ) - -
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
ey
. - .| presentar el
Ley Organica de Municipalidades, Ley o | Profesional indicando saldo de obra). presentar el 1e0Urs0:| s 15
dias habiles
27972 (27.05.03). Art. 79. 4 Pago del derecho de tramite.
Plazo para resolver ZZZ?VE?Z
el recurso: 30 dias .
hébiles recurso..SO
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto dias habiles
Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.07).
23 AUTORIZACION PARA INSTALACION | 1 Carta simple del Operador dirigida al titular de la 2,83% 107,53 X Departamento de| Departamento de Geresri?a oo
DE CABLEADO SUBTERRANEO entidad (20) Tramite . Planeamiento Planeamiento Desarrollo
. . : VEINTE Documentario Urbano Rural y Urbano Rural y
(Redes de Telecomunicaciones) (No . y " L Catast Catast Urbano Y
incluye ningtn tipo de canalizacion 2 Copia de la resolucién emitida por el Ministerio atastro atastro Rural
subterranea) mediante la cual se otorga concesion al Operador pI Plazo para
lazo para
L o | presentar el
para prestar el servicio publico de telecomunicaciones presentar el recurso: recurso: 15
15 dias habiles dias héﬁiles
expedida por el Ministerio o en el caso de las
Base Legal empresas de valor afiadido, de la resolucién a que se
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de
27972 (27.05.03). Art. 79. Telecomunicaciones. Plazo para
» . Plazo para resolver resolver el
Ley para la expansion de infraestructura | 3 pe ser el caso memoria descriptiva y planos de elrecurso: 30dias | 0o 30
en Telecomunicaciones, Ley N° 29022 héabiles s
(20.05.07). Arts. 2, literal ¢, 5 y 7. ubicacion detallando las caracteristicas fisicas y dias habiles
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto técnicas de las instalaciones materia de tramite,
Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.07). suscritos por un ingeniero civil y/o electrénico o de
Arts. 4,6,11y 12. L .
telecomunicaciones, segun corresponda, ambos
TUO de la Ley de Telecomunicaciones colegiados, adjuntando el certificado de inscripcién y
Decreto Supremo N° 013-93-TCC habilidad vigentes expedido por el Colegio de
(06.05.93). Art. 33. ) .
Ingenieros del Pera.
4 Permiso de interferencia vial GTU/MML.
Decreto Legislativo que establece 5 Cronograma de avance de obra.
medidas para propiciar la inversion en i i
materia de servicios pablicos y obras 6 Copia del recibo de pago de la tasa o derecho
publicas de infraestructura, Decreto dmini .
Legislativo N° 1014 (16.05.08). Art. 5. administrativo.
24 1 Solicitud simple dirigida al titular de la entidad. 2,75% 104,53 X Departamento de| Departamento de | Sub o
erencia De

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
PLAZO PARA AUTERIED
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE | (en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL
ORDEN LEGAL Bormulariol] 2013) endias | ProcEDIMIENTO | COMPETENTE
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
CERIIFICADO DE CONFORMIDAD DE 2 Certificado d lidad de ob iinal ia visad (20) Tramite Planeamiento Planeamiento B'e‘sé;;gli)'
OBRA EN AREA DE USO PUBLICO ertificado de calidad de obra (original o copia visado VEINTE Documentario | Urbano Ruraly | Urbano Ruraly Urbano Y
por fedatario de la Municipalidad). Catastro Catastro Rural
Base Legal 3 Planos de ubicacion y planta detallando
A icipali o caracteristicas fisicas y técnicas del area a ocupar
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N y p Plazo para F:iz:n?;rzl
27972 (27.05.03). Art. 79. (firmado por profesional correspondiente y sélo presentar el recurso: P .
" P recurso: 15
15 dias habiles dias habil
cuando se ha variado la obra). fas habiles
TUO de la Ley de Tributacion Municipal,
Plazo para
Decreto Supremo N° 156-2004-EF y Plazo pararesolver [ - -l
modificatorias (15.11.04). Art. 67. el recurso: 30 dias recurso: 30
habiles N e
dias habiles
25 LIF:ENCIA DE OCUPACION DE LAVIA |1 Solicitud 0,55% 20,95 X (07) SIETE Sub
PUBLICA Departamento de| Departamento de !
. . . . R B Gerencia De
2 Copia de dni del solicitante (es) Tramite Planeamiento Planeamiento Desarmollo
Documentario Urbano Rural y Urbano Rural y Urbano Y
Base Legal: 3 Memoria descriptiva Catastro Catastro Rural
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General, Art. 107°, 110°, 4 Planos a escala 1:100, 1:500 PI Plazo para
publicada el 10/04/2001 azo para presentar el
L. N X X presentar el recurso: i
Ley 27972 - Ley Orgénica de 5 Sefialar fecha en que se llevaran a cabo los trabajos y tiempo de 15 dias habiles TECUTSD-_15
Municipalidades, Art. 73°, 79°, publicada duracion. dias habiles
el 27/05/2003 6 Pago por derecho de tramitacion. Plazo para
Plazo para resolver
. resolver el
el recurso: 30 dias .
habiles recurso: 30
dias habiles
26 |CERTIFICADO NEGATIVO 1 Solicitud dirigida a la Unidad Orgéanica que aprueba el tramite
9 9 a p 0,55% 20,95 X (07) SIETE Departamento de| Departamento de GereSnl:;lija De
Base Legal: 2 Copia literal de dominio Y/o escritura imperfecta certificada por el juez en Tramite Planeamiento Planeamiento Desarmollo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento donde certifique que obra en los archivos de su despacho Documentario Urbano Ruraly Urbano Rural y Urbano Y
Administrativo General, Art. 107°, 110°, | 3 En caso de Personas Naturales, copia de DNI del solicitante Catastro Catastro Rural
Eubl;:;\;ﬁ;\;l iO/Og/ZO{O; d 4 En caso de Personas Juridicas, copia simple de Vigencia de Poder y del Plazo para Plazo para
ey 2/9/2 - Ley Organica de i Documento de identidad del representante Legal presentar el recurso: | PrESeNtar el
Municipalidades, Art. 73°, 79°, publicada 5 Pago por derecho de tramitacion 15 dias hébil ’| recurso: 15
el 27/05/2003 gop ' fas habiles | iias habiles
Plazo para resolver Plazo para
P resolver el
el recurso: 30 dias .
habiles recurso: 30
dias habiles
27 |CERTIFICADO DE UBICACION 1 Solicitud dirigida a la Unidad Orgéanica que aprueba el tramite 9
9 g 9 P 0,59% 22,44 X (03) TRES Departamento de| Departamento de SUl.j
- . P . . Gerencia De
2 Copia literal de dominio Tramite Planeamiento Planeamiento Desarrollo
. - Documentario Urbano Rural y Urbano Rural y Urb. M
Base Legal: Ley |2 Encaso de Personas Naturales, copia de DNI del solicitante Catastro Catastro rRa'r‘OI
27972 - Ley Organica de ura

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena

Pégina 37 de 62




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
PLAZO PARA AUTERIED
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE | (en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL
ORDEN LEGAL Bormulariol] 2013) endias | ProcEDIMIENTO | COMPETENTE
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
Municipalidades, Art. 73°, 79°, publicada | 4 En caso de Personas Juridicas, copia simple de Vigencia de Poder y del Plazo para
el 27/05/2003 Ley N° Documento de identidad del representante Legal Plazo para presentar el
27444 - Ley del Procedimiento o presentar el recurso: recurso: 15
" y 5 Pago por derecho de tramitacion. 15 dias habiles M
Administrativo General, Art. 107°, 110°, dias habiles
publicada el 11/04/2001 Plazo para
Plazo para resolver resolver el
el recurso: 30 dias recurso: 30
habiles dias habiles
28 i 1 FUE debidamente suscrito 1,92% 72,93 X Tramite Departamento de Sub
CERTIFICADO DE PARAMETROS ) _ o (05) CINCO| o cimentario | Planeamiento | Departamentode | >
URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS Croquis de ubicacion Urbano Ruraly | Planeamiento | “no ooy,
L. Catastro Urbano Rural y
3
Pago del derecho de tramite Catastro UbeilrlaOI Y
Base Legal
Plazo para
Plazo para .| presentar el
presentar el recurso:| ' "' T -
15 dias habiles dias héﬁiles
Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° Plazo para resolver 222? gra:
e . . Vi
29090 y modificatorias (25.09.07). Art 14 el recurso: 30 dias recurso: 30
numeral 2. habiles dias habiles
29 ) ) 1 FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion FUE 2,659% 101,04 X Departamento de| Departamento de Sub
LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS or triolicado (15) Tramite Planeamiento Planeamiento Gerencia De
DE REGULARIZACION P p QUINCE Documentario Urbano Rural y Urbano Rural y Desarrollo
2 Documentacion que acredite que cuenta con Catastro Catastro Urbano Y
. . Rural
(solo para edificaciones construidas sin derecho a edificar y represente al titular, en caso que
licencia o que no tengan conformidad de el solicitante de la licencia de edificacion no sea el
obra y que hayan sido ejecutadas entre propietario del predio. Plazo para Plazo para
el 20 de julio de 1999 hasta el 27 de 3 Constitucién de la empresa y copia literal del poder presentar el recurso: ‘:res‘“:mérlgl
setiembre de 2008). - , - 15 dias habiles | [SSUrSO"
expedidos por el Registro de Personas Juridicas, dias habiles
vigente al momento de presentacion de los
Base Legal documentos, en caso que el solicitante sea una
Reglamento de Licencias de Habilitacién persona juridica. Plazo para resolver | plazo para
Urbana y Licencias de Edificacion, 4 Documentacion técnica, firmada por el profesional el recurso: 30 dias | resolver el
Decreto Supremo N° 008-2013- constatador, compuesta por: habiles recurso: 30
VIVIENDA ,Art. 69 dias habiles

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena

a) Plano de Ubicacién y Localizacién segin formato
b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y
elevaciones)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE = INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFICACION RECURSOS
. o ~ AR AUTORIDAD
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE it ][ i Evaluacion Previa | RESOLVER INICIO DEL T
ORDEN LEGAL ’ - ormutario 2013) : (endias | PROCEDIMIENTO o »
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion

HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo

¢) Memoria descriptiva

5 Documento que acredite la fecha de ejecucion de la
obra.

6 Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero
civil colegiado.

7 Declaracion jurada de habilidad del profesional
constatador
8 En caso de remodelaciones, ampliaciones o

demoliciones a regularizar, debera presentarse ademas:

Copia del documento que acredite la declaratoria de

fabrica o de edificacién del inmueble, con sus

respectivos planos en caso no haya sido expedido por
la municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad

o Finalizacion de Obra, 6 la Licencia de Obra o de

Construccion de la edificacion existente que no es

materia de regularizacion.

9 En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el
Registro de Predios, se presentard ademas documento
gue acredite que sobre él no recaigan cargas y/o
gravamenes; 6 autorizacion del titular de la carga o
gravamen

10 Copia del comprobante de pago por la tasa
municipal correspondiente

11 Copia del comprobante de pago de la multa por
construir sin licencia.

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
el profesional que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable o constatador de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.

(c) La regularizacién de edificaciones que cuenten con
Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan
afectas al pago de multa por construir sin licencia
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
PLAZO PARA AUTORIDAD
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE | en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL
ORDEN LEGAL Bormulariol] 2013) endias | ProcEDIMIENTO | COMPETENTE
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
27 de setiembre de 2008.
30 |PRE-DECLARATORIA DE 1 Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, FUE 1,16% 44,10 X Sub
i . . o ° (05) CINCO Tramite Departamento de| Departamento de Gerencia De
EDIFICACION debidamente suscrito y por triplicado. Documentario Planeamiento Planeamiento Desarrollo
) 2 En caso que titular del derecho a edificar sea una Urbano Ruraly |  Urbano Ruraly Urbano Y
(para todas las Modalidades: Ay B) . L Lo Catastro Catastro
persona distinta a quien inicio el procedimiento de Rural
edificacion, deberé presentar:
a) Documentacion que acredite que cuenta con Plazo para PrLaSz:n;[Jaarrzl
derecho a edificar y represente al titular, en caso presentar el recurso: ‘:ecursov 15
que el solicitante de la licencia de edificacién no 15 dias habiles | o\ <biles
sea el propietario del predio.
b) Constitucion de la empresa y copia literal del Plazo para resolver ZZ?VE?Z
poder expedidos por el Registro de Personas el recurso: 30 dias recurso: 30
Juridicas, vigente al momento de presentacién de hébiles dias habiles
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
3 Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva
Nota:
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

31 |CONFORMIDAD DE OBRAY 1 La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla- FUE 1,771% | 67,30 X Departamento de| Departamento de Sub
DECLARATORIA DE EDIFICACION ratoria de Edificacién, debidamente suscrito y por (05) CINCO Tramite Planeamiento Planeamiento Ggre”ia”[)e
CON YARlAQONES (para todas las triplicado. Documentario Urbano Rural y Urbano Rural y Ufz:ng\?
Modalidades: A, y B) . » Catastro Catastro

2 En caso que titular del derecho a edificar sea una Rural
Base Legal persona distinta a quien inicio el procedimiento de
Reglamento de Licencias de Habilitacion edificacion, debera presentar:
Urbanay Licencias de Edificacion, a) Documentacion que acredite que cuenta con Plazo para Plazo para
Decreto Supremo N° 008-2013- d h dif L titul resentar e?recurso- presentar el
VIVIENDA, Art. 63y 47 erecho a edificar y represente al titular, en caso p oniar ) oo recurso: 15
que el solicitante de la licencia de edificacién no dias habiles
sea el propietario del predio.
b) Constitucién de la empresa y copia literal del Plazo para resolver Plazo para
. . . resolver el
poder expedidos por el Registro de Personas el recurso: 30 dias recurso: 30
Juridicas, vigente al momento de presentacion de habiles dias habiles

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena

3

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

REQUISITOS T: f;ﬁi';?o?ﬁ*) CALIFICACION 'NSTANC'Azg(fUF;iiZLUC'ON DE
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE | en%uIT afo Evaluacién Previa P;éégLF\'/?EiA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN LEGAL ) - Bormulariol] 2013) endias | ProcEDIMIENTO | COMPETENTE - 5
NuGmero y Denominacion Co.dlgp,/ (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
aprobados, correspondiente a la Licencia de Edifi-
cacién por triplicado.
4 Declaracion jurada, firmada por el profesional
responsable de obra, manifestando que ésta se
ha realizado conforme a los planos aprobados
de la licencia de edificacion.
5 Comprobante de pago por la tasa municipal respec-
tiva
Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, a solicitud del administrado se podra
extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:
a) En los bienes y servicios comunes: Contar con
estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores
e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
escaleras y techos conclidos; instalaciones
sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sistema de bombeo de
agua contra incendio y agua potable, sistema de
bombeo de desague y ascensores u otras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos
y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacion.
b) En las areas de propiedad exclusiva: Contar
revocados; falsos pisos y/o contrapisos
terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; asi como un bafio
terminado con aparatos sanitarios, puertas
y ventanas.
32 [VISACION DE PLANOS 1 Solicitud dirigida a la Unidad Orgénica que aprueba el tramite 1,34% 50,86 X Departamento de| Departamento de Sup
2 Titulo de Propiedad y/o Escrituta Pblica y/o Escritura imperfecta, que (01) UNO Tramite Planeamiento Planeamiento Gs;i:le:ze
acredite la propiedad o posesién. Documentario Urbano Rural y Urbano Rural y Urbano Y
3 En caso de Personas Naturales, copia de DNI del solicitante Catastro Catastro Rural

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
PLAZO PARA AUTERIED
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Formulario / (en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) L e 2013) (en dias PROCEDIMIENTO ) - -
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
ubicacion | 4 600,00 Positivo | Negativo
4 En caso de Personas Juridicas, copia simple de Vigencia de Poder y del
Base Legal 5 Documentacion técnica, firmada por el profesional Plazo para Plazo ?araI
Reglamento de Licencias de Habilitacion constatador, compuesta por: presentar el recurso: ‘:;isufsoe_”l:
grbana ysl_icencias’\(‘if gggiggii;)”v a) Plano de Ubicacion y Localizacién segtin formato 15 dias habiles [ o Cies
ecreto Supremo - - f
VIVIENDA, Art, 63 y 47 b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y Plazo para resolver 'r’izilgra:
' elevaciones) el recurso: 30 dias .
. . habiles recurso: 30
¢) Memoria descriptiva dias habiles
6 Declaracion jurada de habilidad del profesional constatador
7 Copia literal de dominio
8 Pago por derecho de tramitacion.
Departamento de Registro Civil
33 I’\II\IECCI;:EE?CIJ\ISORDINARIA DE Certificado de Nacimiento Gratuito | Gratuito X (01) UNO | pepartamento de | Departamento de MO APLICA MO APLICA
2 Presentar DNI de los Padres y/o Declarante Registro Civil Registro Civil
Base Legal:
Cadigo Civil, aprobado por el D.Leg N°
295, Art. 19°, 20°, 21° y 25°, publicado el
25/07/84
Ley N° 26497, Art. 46°, 48°, 49° y 50°
literal b), publicada el 12/07/95
Ley N° 27337, Art. 1°, 6° y 7°, publicada
el 07/08/00
D.S.N° 015-98-PCM, Arts. 3¢ literal a),
25°, 35° y 36°, publicado el 25/04/98
Notas para el ciudadano.- 1) El plazo para efectuar la inscripcion ordinaria de nacimiento es de sesenta (60) dias contados a partir de la fecha de nacimiento
34 [INSCRIPCION ORDINARIA DE 1 Certificado Médico de Defuncién, debidamente firmado y sellado por . .
DEFUNCIONES profesional competente Gratuito Gratuito X (01) UNO Departamento de | Departamento de NO APLICA NO APLICA
Base Legal: 2 Presentar DNI del Declarante Registro Civil Registro Civil
Cadigo Civil, aprobado por el D.Leg N°
295, Art. 61°, 62°, 63°, 64°, publicado el | 3 Exhibir DNI del fallecido
25/07/84
Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Art. 3°
literal c), Art. 5°, 49°, 50°, 52°, 53° y 55°,
publicado el 25/04/98
DS. N° 03-94-SA Art. 49°
Notas para el ciudadano.- 1) El plazo para efectuar la inscripcion ordinaria de defuncion es de cuarenta y ocho (48) horas de ocurrido el deceso
35 |[EXPEDICION DE PARTIDA DE 1 Sefalar datos pertinentes (nombres, apellidos, fechas) | 0.373% | 14.19 | X | | | (01) UNO | Departamento de NO APLICA NO APLICA

NACIMIENTO MATRIMONIO O

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caj;

a correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena

Departamento de
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
PLAZO PARA AUTORIDAD
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE | en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL
ORDEN LEGAL Bormulariol] 2013) endias | ProcEDIMIENTO | COMPETENTE
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
NN inistrati Registro Civil Registro Civil
DEFUNCION 2 Pago por Derechos administrativos 9 9
Base Legal:
Cadigo Civil, aprobado por el D.Leg N°
295, Art. 19°, publicado el 25/07/84
Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Art.
22°, publicado el 25/04/98
Notas para el ciudadano.- 1) La expedicion de la primera partida de nacimiento es gratuita.
36 |CERTIFICACION DE ACTAS DE 1 Pago por derechos administrativos .
NACIMIENTO Y MATRIMONIO 0.169% | 642 (O) UNO | pepatamento de |Departamentode| ~ NOAPHICA | NOAPLICA
Base Legal: Registro Civil Registro Civil
Cadigo Civil, aprobado por el D.Leg N°
295, Art. 19°, publicado el 25/07/84
Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Art.
4°, publicado el 25/04/98
Notas para el ciudadano.- 1) La expedicion de la copia certificada acta de nacimiento para tramite de DNI del recién nacido es gratuita.

37 |INSCRIPCION ORDINARIA DE A) MAYORES DE EDAD % Departament
MATRIMONIO CIVIL (Incluye apertura - . Departamento de | Departamento de| Departamento de ode
de pliego matrimonial) 1 Solicitud simple (05) CINCO Registro Civil Registro Civil Registro Civil Registro

2 Copia simple de la Partida de Nacimiento de los contrayentes Civil
3 Copia simple de DNI de los contrayentes y testigos
Base Legal: 4 Declaracién Jurada de Estado Civil y Domicilio de los contrayentes
Cadigo Civil, aprobado por elD.LegN 5 certificado Médico de los contrayentes, expedido en fecha no anterior a Plazo para
295, Art. 248° y 249°, publicado el treinta dias Plazo para P
25/07/84 presentar el recurso: presentar el
i . o ’ 115
Ley N° 26497, Art. 7°, publicada el 6 Presentar dos (022 testigos mayores de edad que los conozcan por lo 15 dias habiles (;?CULSPb_I
12/07/95 menos tres (03) afios las habiles
Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Art. 3° 7 Publicacion del Edicto Matrimonial Plazo para resolver | Plazo para
i ° ° o iy - . el recurso: 30 dias | resolver el
g‘;ﬁlzéafts 43°,45°y 46°, publicado el | 8 Pago por Derechos Administrativos hébiles recurso: 30
Inscripcion de matrimonios con afiliaciéon Local 0,921% 35,00
Inscripcion de Matrimonios con afiliacién no Local 1,447% 55,00
Matrimonio en Local Municipal (En horario de oficina) 2,105% 80,00
Matrimonio en Local Municipal (Fuera de horario de oficina) 2,632% 100,00
Fuera de Local Municipal (domicilio) 3,947% 150,00

[N

B) MENORES DE EDAD

Ademas de los requisitos del item A)

Dispensa de consentimiento de los padres, tutor o Juez de menores si
fuera el caso

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
PLAZO PARA AUTORIDAD
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE | en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL
ORDEN LEGAL Bormulariol] 2013) endias | ProcEDIMIENTO | COMPETENTE
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
C) VIUDOS
Ademas de los requisitos del item A)
1 Copia de la Partida de Matrimonio
2 Copia certificada o fedatada de la Partida de Defuncién de cényuge
3 Declaracién Jurada legalizada notarialmente de bienes adquiridos en
anterior matrimonio y bajo su administracion e hijos menores bajo su
patria potestad
D) DIVORCIADOS
Ademas de los requisitos del item A)
1 Copia certificada o fedatada de Partida de Matrimonio Civil anterior, con
anotacion de la disolucion del vinculo matrimonial
2 Declaracion Jurada legalizada notarialmente de bienes adquiridos en
anterior matrimonio y bajo su administracién e hijos menores bajo su
patria potestad.
E) EXTRANJEROS
Para los Extranjeros provenientes de los Estados que forman parte
del "Convenio de la Apostilla" (Con Excepcion de Alemaniay Grecia)
1 Partida de Nacimiento y Certificado de Solteria, viudez o divorcio con
traduccion oficial debidamente apostillados por la autoridad apostilladora
del pais de origen
2 Copia fedatada de Pasaporte
Para los Extranjeros provenientes de los Estados que no forman
parte del "Convenio de la Apostilla”
1 Partida de Nacimiento visada por el consulado peruano en su pais y
Ministerio de Relaciones Exteriores en Perd, con traduccién oficial,
expedido en fecha no anterior a seis (06) meses.
2 Certificado de Solteria, Viudez o Divorcio, visado por el consulado
peruano en su pais y Ministerio de Relaciones Exteriores en Perd, con
traduccion oficial, expedido en fecha no anterior a seis (06) meses.
3 Copia fedatada de Pasaporte
38 |CERTIFICADO DE SOLTERIAY 1 Presentar D.N.I del solicitante .
VIUDEZ 0,162% 6,17 (01) UNO Departamento de | Departamento de NO APLICA NO APLICA
Base Legal: 2 Declaracién Jurada Simple de Estado Civil Registro Civi Registro Civi
Cédigo Civil, aprobado por el D.Leg N° - .
g P P g 3 Pago por derechos administrativos

295, Art. 19°, publicado el 25/07/84

Ley N° 26497, Art. 7°, publicada el
12/n7/0R

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
PLAZO PARA AUTERIED
5 % UIT afi » .
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Formulario / (en afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) L e 2013) (en dias PROCEDIMIENTO ) - -
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Atrt.
4°, publicado el 25/04/98
39 [RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR 0,000% 0,00 (01) UNO | pepartamento de |Departamento de NO APLICA NO APLICA

ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO
O DEFUNCION, POR ERROR Y
OMISION

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 73.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45,
Ley N° 29462 (28.11.04). Art. 2.

Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. 44 y 55.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF

(15.11.04). Art. 68.

Decreto Supremo N° 015-98-PCM
(25.04.98). Arts. 3, 65, 67, 70,71,72,97 y
98.

Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF
(11.04.96). Art. 1.

Resolucion Jefatural N° 0594-2009-JNAC
RENIEC (11.04.96).

N

w

Formato de solicitud (distribucién gratuita o de
libre reproduccién).

Copia de Documento Nacional de Identidad del
solicitante.
Copia del documento a rectificar

4 Copia del Edicto en el Diario Oficial El Peruano.

=

N

w

(5]

=

N

N -

w

N -

w

cuando se declara procedente la solicitud.

NO ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR

Formato de solicitud (distribucién gratuita o de
libre reproduccion).

Copia de Documento Nacional de Identidad del
solicitante.

Recibo de pago del derecho de tramite.

Copia del Edicto en el Diario Oficial El Peruano.
cuando se declara procedente la solicitud.
Copia, segln sea el caso, de los siguiente
documentos, en forma adicional:

Acta de Nacimiento

Copia del acta de nacimiento a rectificar.

Copia de la partida de nacimiento de los padres.
Acta de Matrimonio

Copia del acta de matrimonio a rectificar.

Copia de la partida de nacimiento de los
contrayentes.

Copia de la partida de nacimiento de los testigos
de corresponder.

Acta de Defuncién

Copia del acta de defuncién a rectificar.

Copia fedateada de la partida de nacimiento del
difunto.

Copia fedateada de las partidas de nacimiento de

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena

Registro Civil

Registro Civil
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION FECUEeE
PLAZO PARA
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE . |(en%UIT afio Evaluacién Previa | RESOLVER INICIODER CZL:A?E'?ESEE
ORDEN LEGAL ; o RN || agp) (endias | PROCEDIMIENTO o ”
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER Reconsideracion Apelacion
ubicacion | 4 600,00 Positivo | Negativo
los padres.
Traslado de difunto 1,316% 50,00
1 Solicitud simple
2 Autorizacion del cementerio a donde se va a trasladar
3 Informe de inspeccion de Centro de Salud La Arena.
Certificacion de actas para el extranjero 1,579% 60,00
1 Sefialar datos pertinentes (nombres, apellidos, fechas)
2 Recibo de pago del derecho de tramite.
Sub Gerencia de Rentas
40 |INAFECTACION DEL PAGO DEL 1 Solicitud dirigida a la Unidad Orgéanica que aprueba el tramite Gerente
0,188% 7,15 X e
IMPUESTO PREDIAL (30) Tramite Sub Gerenciade | Sub Gerencia de Municipal
Base Legal: Ley 2 En caso de Personas Naturales, copia de DNI del solicitante TREINTA Documentario Rentas Rentas
27972 - Ley Orgénica de
Municipalidades, publicada el 27/05/2003 - o . .
Gp P L En caso de Personas Juridicas, copia simple de Vigencia de Poder y del
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento : -
L . ) Documento de identidad del representante Legal
Administrativo General, publicada el
11/04/01 D.S. N° 156- Gobierno Central, Regional o Local Plazo para
2004-EF - TUO de la Ley de Trbutacién Plazo para presentar el
Municipal, publicado el 15/11/04 Copia fedateada del documento que acredite pertenecer al Gobierno presentar el Tecursoil o curso: 15
D.S. N° 135-99-EF - TUO del Cédigo Central, Regional o Local 15 dias habiles dias hébiles
Tributario, publicado el 19/08/99 Sociedad de Beneficencia'y Cuerpo General de Bomberos Plazo para
Plazo para resolver resolver el
Copia simple de la norma de creacion o copia legalizada de ficha de elrecurso: 30 dias ||~ a0
informacion registrada SUNAT habiles dias habiles

Entidades Religiosas

Copia fedateada del Certificado expedido por el Arzobispado (entidades
catolicas) o Escritura Publica de Constitucién (entidades No Catdlicas)

Universidades

Copia simple de la norma de creacién o copia de la Autorizacién
Provisional o Definitiva expedida por la CONAFU

Centros Educativos

Copia fedateada de la Resolucién de Funcionamiento expedida por el
Ministerio de Educacion

Organizaciones Politicas

Copia fedateada de la constancia expedida por el Jurado Nacional de
Elecciones que lo acredita como Organizacién Politica

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
) o « PLAZO PARA AUTORIDAD
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE | en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) - Bormulariol] 2013) (endias | PROCEDIMIENTO - 5
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
Organizaciones de Personas con Discapacidad
Copia fedateada de la Resolucién Ejecutiva expedida por el CONADIS
que lo reconoce como Organizacién de Personas con Discapacidad
Sindicatos
Copia fedateada de la constancia expedida por el Ministerio de Trabajo
que lo acredita como Organizacién Sindical
Predios declarados por el INC como parte integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacién
Copia fedateada de la Resolucién expedida por el INC que reconoce al
predio como Patrimonio Cultural o Resolucién Municipal que lo declara
inhabilitable
3 Documento que acredite la propiedad del predio
4 Pago por derecho de tramitacién.
41 [INSCRIPCION DE PROPIEDAD DE 1 Solicitud dirigida a la Unidad Orgéanica que aprueba el tramite o Dpto. de Dpto. de Gerente
INMUEBLE 0,686% 26,06 X (07) SIETE Tramite Planeamiento Planeamiento Municipal
2 En caso de Personas Naturales, copia de DNI del solicitante Documentario | Urbano Ruraly |  Urbano Ruraly
Catastro Catastro
Base Legal: En caso de Personas Juridicas, copia simple de Vigencia de Poder y del
Ley N° 27972 - Ley Organica de Documento de identidad del representante Legal
Municipalidades, publicada el 27/05/2003,; Plazo para
Plazo para
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento | @ Por Compra-Venta presentar el resurso:| Presentar e
Administrativo General, publicada el . " . . - . . fas habi recurso: 15
11/04/2001: p Copia certificada de Escritura Publica o Copia Literal de Dominio o Minuta 15 dias habiles | - -\ < biles
’ . . . elaborada y firmada por notario publico
TUO de la Ley de Tributacién Municipal - Y P P
D.S. N° 156-2004-EF, art. 14°, publicado .
el 15/11/2004; TUO del ) Por Herencia o
Cadigo Tributario - D.S. N° 135-99-EF, i n . . » B Plazo para resolver lazo para
publicado el 19/08/1999 Copia cert|f|clada de I}Escr}ltura Publica de Sucespn Intestada O. §uce0|on el recurso: 30 dias resolve.r:;l)
Testamentaria o Copia Literal de Dominio o Partida de Defuncion habiles recurso:
dias habiles
¢) Por Posesion
Copia fedatada de Certificado de Posesion
d) Por remate publico
Copia Literal de Dominio o Resolucién Judicial de Remate o Adjudicacion
debidamente consentida
e) Por donacién o anticipo de legitima
Escritura PUblica donacion o anticipo de legitima

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena

Pégina 47 de 62




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
PLAZO PARA
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE | en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL C’:)L:AT:’E'?ESEE
ORDEN LEGAL ) - Bormulariol] 2013) (endias | PROCEDIMIENTO - 5
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
f) Por division y participacion
Resolucion Judicial firme que sefiale la division y particion de los bienes o
copia legalizada de escritura publica de divisién y particion o copia literal
de dominio
g) Por permuta
Copia legalizada o fedatada o minuta elaborada y firmada por notario
publico
h) Por Fusién o Escision
Copia certificada del Acuerdo de Escisién, fusién y/o absorcion de
empresas, inscrito en Registros Publicos
4 Pago por derecho de tramitacién.
Notas para el ciudadano.- 1) La solicitud debe presentarse dentro de los plazos establecidos por la Ley de Tributaciéon Municipal. 2) El predio no debe contar con deuda pendiente a la fecha de presentacion
42 |[PRESENTACION DE DECLARACION 1 Solicitud simple o )
JURADA DE ACTUALIZACION DE Gratuito | Gratuito X (01) UNO Trémite | SubGerenciade|  \oapiica | NO APLICA
Documentario Rentas
DATOS PARA EL IMPUESTO PREDIAL
Y OTROS 2 En caso de Personas Naturales, copia de DNI del solicitante
Base !_egal: . En caso de Personas Juridicas, copia simple de Vigencia de Poder y del
Ley N 27,972 -Ley O,rgan'ca de Documento de identidad del representante Legal
Municipalidades, publicada el 27/05/2003;
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento 3 Exhibir el original y presentar copia simple del documento que acredite la
Administrativo General, publicada el actualizacion de datos
11/04/2001;
TUO de la Ley de Tributacién Municipal -
D.S. N° 156-2004-EF, publicado el
15/11/2004; TUO del
Codigo Tributario - D.S. N° 135-99-EF,
publicado el 19/08/1999
43 |PRESENTACION DE DECLARACION 1 Solicitud simple ] ] Trémite Sub Gerencia de
JURADA DE CAMBIO DE DOMICILIO Gratuito | Gratuito X OB UNO [ 5o imentario Rentas NOAPLICA [ NO APLICA

FISCAL Y DATOS DEL
CONTRIBUYENTE

Base Legal:

Ley N° 27972 - Ley Organica de
Municipalidades, publicada el 27/05/2003;
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento

Administrativo General, publicada el

2 En caso de Personas Naturales, copia de DNI del solicitante

En caso de Personas Juridicas, copia simple de Vigencia de Poder y del
Documento de identidad del representante Legal

3 Exhibir el original y presentar copia simple del documento que acredite
cambio de datos

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NUmero y Denominacion

Formulario /
Coédigo /
Ubicacién

(en % UIT afio

2013)

3.800,00

(en SI.)

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

Apelacion

11/04/2001;

TUO de la Ley de Tributacién Municipal -
D.S. N° 156-2004-EF, publicado el
15/11/2004; TUO del
Caédigo Tributario - D.S. N° 135-99-EF,
publicado el 19/08/1999

a4

DUPLICADO DE FORMATOS PU Y HR

Base Legal:

Ley N° 27972 - Ley Organica de
Municipalidades, publicada el 27/05/2003;
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General, publicada el
11/04/2001;

TUO de la Ley de Tributacién Municipal -
D.S. N° 156-2004-EF, publicado el
15/11/2004; TUO del
Cadigo Tributario - D.S. N° 135-99-EF,
publicado el 19/08/1999

1
2

Llenado de formato

Pago del Servicio

0,250%

9,49

(02) DOS

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Rentas

NO APLICA

NO APLICA

45

FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS
TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS

Base Legal:

27972 - Ley Orgénica de
Municipalidades, publicada el 27/05/2003
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General, publicada el
11/04/01 D.S. N° 156-
2004-EF - TUO de la Ley de Trbutacién
Municipal, publicado el 15/11/04

D.S. N° 135-99-EF - TUO del Cédigo
Tributario, publicado el 19/08/99

Ley

1

3

4

Solicitud dirigida a la Unidad Orgéanica que aprueba el tramite

En caso de Personas Naturales, copia de DNI del solicitante

En caso de Personas Juridicas, copia simple de Vigencia de Poder y del
Documento de identidad del representante Legal

Copia del tltimo recibo de servicios (luz, agua, telefonia, recibo por cable;
cuya fecha de pago corresponda al mes anterior)

Pago por derecho de tramitacion.

0,257%

(02) DOS

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Rentas

Sub Gerencia de
Rentas

Plazo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo para resolver
el recurso: 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo para
presentar el
recurso: 15
dias habiles

Plazo para
resolver el
recurso: 30
dias habiles

46

CONSTANCIA DE NO ADEUDO POR
DEUDA TRIBUTARIA'Y NO
TRIBUTARIA

1

Solicitud dirigida a la Unidad Orgénica que aprueba el trdmite

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena

0,245%

(01) UNO

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Rentas

Sub Gerencia de
Rentas
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

PLAZO PARA AUTORIDAD
. . 0 A sz -
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Formulario / (en % UIT affo Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) L e 2013) (en dias PROCEDIMIENTO ) - -
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
Base Legal: Ley 2 En caso de Personas Naturales, copia de DNI del solicitante
27972 - Ley Orgénica de
Municipalidades, publicada el 27/05/2003 En caso de Personas Juridicas, copia simple de Vigencia de Poder y del Plazo para
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Documento de identidad del representante Legal Plazo para presenfar ol
Administrativo General, publicada el o presentar el recurso:| | o5
11/04/01 D.S.N° 156- | 3 Pago por derecho de tramitacion. 15 dias habiles dias hbiles
2004-EF - TUO de la Ley de Trbutacién
Municipal, publicado el 15/11/04 Plazo para resolver PIaZT pare|1
D.S. N° 135-99-EF - TUO del Cédigo el recurso: 30 dias rr;:(:sl:)r\slsrgo
Tributario, publicado el 19/08/99 habiles dias habiles
Notas para el ciudadano.- 1) Este Procedimiento abarca Deudas por Impuesto Predial, arbitrios y Alcabala. 2) La aolicitud sera por predio, tratindose de co-propiedad la solicitud es por cada contribuyente. 3) La validez del certificado es de treinta (30) dias habiles
47 [SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE 1 Solicitud dirigida a la Unidad Orgéanica que aprueba el tramite . . (30) Tramite Sub Gerenciade | Sub Gerencia de Gerente
MULTAS TRIBUTARIAS Gratuito Gratuito X TREINTA Documentario Rentas Rentas Municipal
2 En caso de Personas Naturales, copia de DNI del solicitante
Base Legal: Ley En caso de Personas Juridicas, copia simple de Vigencia de Poder y del
27972 - Ley Orgénica de Documento de identidad del representante Legal
Municipalidades, publicada el 27/05/2003
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Plazo para Plazo para
Administrativo General, publicada el presentar el recurso: presentzfr el
11/04/01 D.S. N° 156- 15 dias habiles | 'SUrSO! 15
2004-EF - TUO de la Ley de Trbutacién dias habiles
Municipal, publicado el 15/11/04
D.S. N° 135-99-EF - TUO del Cédigo Plazo para resolver Plazo para
Tributario, publicado el 19/08/99 ol recurso: 30 dias resolve.r el
habiles recurso: 30
dias habiles
48 |DECLARACION JURADA DE 1 Formato de Declaracion Jurada debidamente llenado y firmado por el o .
IMPUESTO A LOS JUEGOS contribuyente, agente de retencién (organizador del juego) o su Gratuito Gratuito (01) UNO Do;rr;n;::?a io S0 GR:?tZCIa o NO APLICA NO APLICA
U il S

Base Legal: Ley
27972 - Ley Orgénica de
Municipalidades, publicada el 27/05/2003
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General, publicada el
11/04/01 D.S. N° 156-
2004-EF - TUO de la Ley de Trbutacién
Municipal, publicado el 15/11/04

D.S. N° 135-99-EF - TUO del Cédiao

representante legal

En caso de Personas Naturales, copia de DNI del solicitante

En caso de Personas Juridicas, copia simple de Vigencia de Poder y del
Documento de identidad del representante Legal

Boletos, cartones, fichas o cualquier otro medio utilizado en el
funcionamiento o alquiler de los juegos, segln sea el caso.

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
PLAZO PARA AUTORIDAD
. . 0 A sz -
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Formulario / (en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) L e 2013) (en dias PROCEDIMIENTO ) - -
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
Tributario, publicado el 19/08/99
49 |DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS | 1 Solicitud dirigida a la Unidad Organica que aprueba el tramite Gratuito Gratuito X (30) Tramite Sub Gerenciade | Sub Gerencia de Gerente
O EN EXCESO EN MATERIA u u TREINTA Documentario Rentas Rentas Municipal
TRIBUTARIA 2 En caso de Personas Naturales, copia de DNI del solicitante
Base Legal: Ley En caso de Personas Juridicas, copia simple de Vigencia de Poder y del Plazo para Plazo para
27972 - Ley Organica de Documento de identidad del representante Legal presentar el recurso:| presentar el
Municipalidades, publicada el 27/05/2003 - o 15 dias habiles | recurso: 15
’ . 3 Acreditacion del pago indebido o en exceso
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General, publicada el
11/04/01 D.S. N° 156-
2004-EF - TUO de la Ley de Trbutacién
Municipal, publicado el 15/11/04
D.S. N° 135-99-EF - TUO del Cédigo Plazo para resolver P'aﬂl) Pafél1
Tributario, publicado el 19/08/99 el recurso: 30 dias | [*SOVe' €
habiles recurso: 30
dias habiles
50 [LICENCIA UNICA DE Requisitos Generales para todos los establecimientos Tramite Sub Gerenciade | Sub Gerencia de Gerente
FUNCIONAMIENTO Documentario Rentas Rentas Municipal
Base Legal: 1 Solicitud de licencia de funcionamiento que incluya:
Ley 28976 - Ley Marco de Licencia de o o . . .
Funcionamiento, Arts, 2°, 3°, 5°, 7°, 8°, N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.
9°, 11°, 15°, publicada el 05/02/07 N° de DNI o carné de extranjeria del representante cuando actien
Ley N° 27444, Arts. 31°, 32°, 33°, 34°, mediante representacion (persona natural) o del Representante Legal
35°, publicada el 11/04/01 (persona juridica) Plazo para Plazo para
Ley N° 29060, Arts. 1°, 2°, 8°, 9°, 2 Carta poder del representante con firma legalizada (persona natural) o presentar el recurso: prese"‘?rl:'
publicada el 07/07/07 vigencia de poder del representante legal (persona juridica), de ser el 15 dias habiles (fcurs,o'.
o . ias habiles
Ley N° 27972 - Ley Organica de caso.
Municipalidades, Art. 73° publicada el N,
3 Pago por derecho de tramitacion.
27/05/03 9o P ' iack o
D.S. 096-2007-PCM Decreto Supremo 4 Requisito especifico segln el area del establecimiento:
que regula la fiscalizacién posterior |.- Hasta 100m2 Plazo Plazo para
. L para resolver
aleatoria de los procedimientos 3,026% | 115,00 X (05) CINCO el recurso: 30 dias | "esolver el
L. . i 130
administrativos por parte del Estado Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad en habiles é?:g:;b”es
(Publicada el 14/12/2007) Defensa Civil
D.S. N° 066-2007-PCM - Nuevo
Reglamento de Inspecciones Técnicas Il.- De 101m2 hasta 500m2
. . . 7,447% 283,00 X 10) DIEZ
de Seguridad en Defensa Civil, publicado ’ (10)

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION FECUEeE
) o - PLAZO PARA AUTORIDAD
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE | en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) - Bormulariol] 2013) (endias | PROCEDIMIENTO - 5
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
ubicacion | 4 600,00 Positivo | Negativo
el 05/08/07 Aprobar la Inspeccion de Seguridad en Defensa Civil Basica, que realiza
la municipalidad previamente a la emision de la licencia de funcionamiento 0,921% 35,00
Ill.- M&s de 500m2 15
2,132% 81,00 as)
QUINCE

|.-Establecimientos de hasta 100m2:

1. Cuentan con un area de hasta 100 m2
y capacidad de almacenamiento no
mayor al 30% area total del local.

2. La Municipalidad realizara a estos
establecimientos una Inspeccién Técnica
de Seguridad en Defensa Civil Basica,
posteriormente al otorgamiento de la
Licencia de Funcionamiento.

3. Se excluyen de esta categoria los
gimnasios, centros de salud, talleres,
pubs, restaurantes, licorerias, discotecas,
bares, karaokes, casinos, juegos de
azahar, maquinas tragamonedas,
ferreterias o similares, y a aquellos
establecimientos que almacenen, usen o
comercialicen productos toxicos o
altamente inflamables.

Il.- Establecimientos de 101m2 hasta
500m2:

1. La Municipalidad realizaré a estos
establecimientos una Inspeccién Técnica
de Seguridad en Defensa Civil Basica
antes del otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento.

2. Se incluyen en esta categoria a los
establecimientos que son: gimnasios,
centros de salud, talleres, pubs,
restaurantes, licorerias, discotecas,

3

4

Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil de
Detalle o Multidisciplinaria.

De ser el caso adicionalmente serd exigible copia simple de los
siguientes requisitos:

Titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

Autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que
conforme a Ley, la requieren de manera previa al otorgamiento de la
licencia de funcionamiento.

Copia simple de autorizacién expedida por el Instituto Nacional de Cultura,
conforme a la Ley N° 28296. Ley General de Patrimonio Cultural de la
Nacioén.

Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada de licencia de
funcionamiento sobre el nimero de estacionamientos, segin
corresponda.

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
PLAZO PARA AUTORIDAD
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE | en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL
ORDEN LEGAL Bormulariol] 2013) endias | ProcEDIMIENTO | COMPETENTE
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) i habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
ubicacion | 4 600,00 Positivo | Negativo
bares, karaokes, casinos, juegos de
azahar, maquinas tragamonedas,
ferreterias o similares, cuya area sea
entre 101 y 500m2.
3. Se excluyen de esta categoria a
aquellos establecimientos que
almacenen, usen o comercialicen
productos téxicos o altamente
inflamables.
IIl.- Establecimientos con Mas de
500m2:
1. Se incluyen en este caso ademas, a
todos los establecimientos que
almacenen, usen o comercialicen
productos téxicos o altamente
inflamables.
Notas para el ciudadano.- 1) La vigencia de esta li ia la determina el administrado 2) Todos los formularios son gratuitos
51 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1 Formato de solicitud de declaracién jurada de licencia de funcionamiento 2 132% 81.00 X (15) Tramite Sub Gerenciade | Sub Gerencia de Gerente
PARA MERCADO DE ABASTO Y que incluya: ’ ' QUINCE Documentario Rentas Rentas Municipal
GALERIAS COMERCIALES N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.
Base Legal: N° de DNI o carné de extranjeria del representante cuando actien Plazo para Plazo para
Ley 28976 - Ley Marco de Licencia de mediante representacion (persona natural) o del Representante Legal Pfese”{a' el recurso: presentar el
Funcionamiento, Arts. 2°, 3°, 5°, 7°, 8°, (persona juridica) 15 dias habiles (;t?curr]spl;_|15
o o o B las habiles
9°,11°, 15°, publicada el 05/02/07 2 Carta poder del representante con firma legalizada (persona natural) o
Ley N°® 27444, Arts. 31°, 32°, 33, 34°, vigencia de poder del representante legal (persona juridica), de ser el
35°, publicada el 11/04/01 caso.
Ley N° 29060, Arts. 1°, 2°, 8°, 9°, 3 ificado d L scnica d idad f wvild Pl
publicada el 07/07/07 (Djemulc.e:j o de Inspeccion Tgcmca e Seguridad en Defensa Civil de Plazo para resolver reesllz)fvgra:
Ley N° 27972 - Ley Organica de etalle de manera corpor§t|v§. el recurso: 30 dias | >0 ST
Municipalidades, Art. 73° publicada el 4 Pago por derecho de tramitacion. habiles dias habiles
é7/05/03 De ser el caso adicionalmente sera exigible copia simple de los
.S. 096-200?-PCI_\/I Dg’creto Supremo siguientes requisitos:
que regula la fiscalizacién posterior , . - .
- - 1 Titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
aleatoria de los procedimientos
administrativos por parte del Estado . . . .
) por p 2 Autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que
(Publicada el 14/12/2007) conforme a Ley, la requieren de manera previa al otorgamiento de la
D.S. N° 066-2007-PCM - Nuevo contor Y. areq P 9
. . licencia de funcionamiento.
Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Defensa Civil, publicado | 3 Copia simple de autorizacion expedida por el Instituto Nacional de Cultura,
el 05/08/07 conforme a la Ley N° 28296. Ley General de Patrimonio Cultural de la
Nacién.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

PLAZO PARA AUTORIDAD
0 5 en % UIT afio qa q
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE T ( Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) L e 2013) (en dias PROCEDIMIENTO ) - -
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
4 Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada de licencia de
funcionamiento sobre el nimero de estacionamientos, segin
corresponda.
Notas para el ciudadano.- 1) La vigencia de esta li ia la determina el administrado 2) Todos los formularios son gratuitos. 3) A cada uno los stands o puestos con un area menor a los 100m2, la M ncionamiento les realizara la inspeccién Técnica de

unicipalidad posteriormente a la emision de la licencia de fu

dad Dot Lkl DAs: A\ D. L vy ol 4, i} A000a2 _dok A I, . divsicl Lol O axtifi da da l IA Daf, Loigl Molsicli
52 |ANUNCIOS PUBLICITARIOS Y 1 Formato de Declaracién Jurada Tramite Sub Gerenciade| Sub Gerencia de Gerente
PROPAGANDA 0.752% 28,58 X (03) TRES Documentario Rentas Rentas Municipal
Base Legal: 2 Plano de ubicacion de aviso(s) publicitario(s). Disefio a escala
Ley 28976 - Ley Marco de Licencia de conveniente (1/10 6 1/20), con las dimensiones del aviso en planta,
Funcionamiento, publicada el 05/02/07 elevacion frontal y lateral. Se debe mostrar el texto del anuncio, modelo,
Ley N° 27444, Arts. 107°, publicada el color, material, forma de anclaje, tipo, logo, etc.; elaborado y firmado por
11/04/01 Ley un Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado.
N° 29960’ publicada el 07/07/07 3 Copia fedateada de contrato de publicidad suscrito previamente a la
Ley N° 27972 - Ley Organica de solicitud (en caso de empresas de publicidad). Plazo para
Municipalidades, Art. 73° publicada el Plazo para presen’[jar el
27/05/03 4 Presentar el documento aprobatorio del Instituto Nacional de Cultura, en presentar el recurso:| | o095
caso de que el inmueble se ubique dentro de zona arqueoldgica 15 dias habiles | - -\ <biles
5 Copia de Autorizacién de ocupacion de Via Publica Plazo para resolver ZZERE?:
el recurso: 30 dias
N o recurso: 30
6 Pago por derecho de tramitacion. héabiles AR
dias habiles
Notas para el ciudadano.- 1) La vigencia de la Autorizacion es de un (01) afio
53 [AUTORIZACION PARA COLOCACION |1 Formato de Declaracién Jurada Tramite Sub Gerenciade | Sub Gerencia de Gerente
0,
DE PANCARTAS, BANDEROLAS 0,626% 23,80 X (03) TRES Documentario Rentas Rentas Municipal
SIMPLES, AFICHES, VOLANTES Y 2 Croquis de ubicacion de la publicidad, anuncio y/o banderola
PERIFONEO
Base Legal: 3 Autorizacién de uso de via publica, recorrido, distribucién o tiempo, segin
Ley 28976 - Ley Marco de Licencia de corresponda
Funcionamiento, publicada el 05/02/07 4 Pago por derecho de tramitacién. Plazo para
Ley N° 27444, Arts. 107°, publicada el Plazo para resentar el
11/04/01 Ley presentar el recurso: F:ECUI’SD' 15
N° 29060, Arts. 1°, 2°, 8°, 9°, publicada el 15 dias habiles dias habiles
07/07/07
Ley N° 27972 - Ley Organica de Plazo para resolver | 71220 Para
Municipalidades, Art. 73° publicada el el recurso: 30 dias | "€° Ve-r;o
27/05/03 habiles recurso:
dias habiles
54 |CIERRE TEMPORAL O DEFINITIVO DE | 1 Carta simple comunicando el cierre temporal o definitivo del o )
ESTABLECIMIENTO establecimiento firmada por el titular de la actividad o un tercero Gratuito | Gratuito X (03) TRES Tramite Sub Gerenciade | ) Abiica | NO APLICA
Documentario Rentas

acreditado para tal fin

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Formulario /

(en % UIT afio

2013)

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

Apelacion

Coédigo / (en SI.)
Ubicacién

Numero y Denominacion habiles)

3.800,00 Positivo Negativo

Base Legal:

Ley 28976 - Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Arts. 2°, 3°, 5°, 7°, 8°,
9°, 11°, 15°, publicada el 05/02/07

Ley N° 27444, Arts. 31°, 32°, 33°, 34°,
35°, publicada el 11/04/01

Ley N° 29060, Arts. 1°, 2°, 8°, 9°,
publicada el 07/07/07

Ley N° 27972 - Ley Organica de
Municipalidades, Art. 73° publicada el
27/05/03

D.S. 096-2007-PCM Decreto Supremo
que regula la fiscalizaciéon posterior
aleatoria de los procedimientos
administrativos por parte del Estado
(Publicada el 14/12/2007)

2 Copia simple de Licencia de Funcionamiento

55 |DECLARACION JURADA ANUAL POR |1 Declaracion Jurada

PERMANENCIA DE GIRO

Tramite Sub Gerencia de

. NO APLICA
Documentario Rentas

Gratuito Gratuito X (03) TRES NO APLICA

2 Copia simple de Licencia de Funcionamiento

Base Legal:

Ley 28976 - Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Arts. 3°, 5°, 7°, 8°, 9°,
11°, 12°, 15°, publicada el 05/02/07
Ley N° 27444, Arts. 31°, 32°, 33°, 34°,
35° 44°, 45° 46°, 47°, publicada el

11/04/01 Ley
N° 29060, Arts. 1°, 2°, 8°, 9°, publicada el
07/07/07

Ley N° 27972 - Ley Organica de
Municipalidades, Art. 73° publicada el
27/05/03

Renovacion de Licencia de 1 Formato de solicitud de declaracion jurada de licencia de funcionamiento
Funcionamiento que incluya:

Base Legal:

Ley 28976 - Ley Marco de Licenciade
Funcionamiento, Arts. 3°, 5°, 7°, 8°, 9°,
11°,12°, 15° publicada el 05/02/07
Ley N° 27444, Arts. 31°, 32°, 33°, 34°,
35° 44°, 45° 46°, 47°, publicada el

Aprobar la Inspeccion de Seguridad en Defensa Civil Basica, que realiza

L . s . . . . 0,921% 35,00
la municipalidad previamente a la emisién de la licencia de funcionamiento

3 Recibo de Pago por derecho de tramite 0,395% 15,00
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NUmero y Denominacion

Formulario /
Coédigo /
Ubicacién

(en % UIT afio

2013)

3.800,00

(en SI.)

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

Apelacion

11/04/01 Ley
N° 29060, Arts. 1°, 2°, 8°, 9°, publicada
el 07/07/07

Ley N° 27972 - Ley Orgéanica de
Municipalidades, Art. 73° publicada el
27/05/03

56

DUPLICADO DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O
TEMPORAL

Base Legal:

Ley 28976 - Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Arts. 2°, 3°, 5°, 7°, 8°,
9°, 11°, 15°, publicada el 05/02/07

Ley N° 27444, Arts. 31°, 32°, 33°, 34°,
35°, publicada el 11/04/01

Ley N° 29060, Arts. 1°, 2°, 8°, 9°,
publicada el 07/07/07

Ley N° 27972 - Ley Orgénica de
Municipalidades, Art. 73° publicada el
27/05/03

D.S. 096-2007-PCM Decreto Supremo
que regula la fiscalizacién posterior
aleatoria de los procedimientos
administrativos por parte del Estado
(Publicada el 14/12/2007)

1

Solicitud de duplicado de licencia de funcionamiento que incluya:

N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.

N° de DNI o carné de extranjeria del representante cuando actien
mediante representacion (persona natural) o del Representante Legal
(persona juridica)

Carta poder del representante con firma legalizada (persona natural) o
vigencia de poder del representante legal (persona juridica), de ser el
caso.

Documento que acredite pérdida o destruccién de la Licencia

Pago por derecho de tramitacion.

0,227%

(03) TRES

Tréamite
Documentario

Sub Gerencia de
Rentas

NO APLICA

NO APLICA

57

AUTORIZACION DE CONEXIONES
DOMICILIARIAS EN AREAS Y VIAS DE
USO PUBLICO EN ZONAS CON
PROYECTOS RECIEN EJECUTADOS: *
AGUA / DESAGUE

1

IN

5

Solicitud, declaracién jurada, dirigida al Alcalde.
Copia simple del DNI del representante, en caso
que sea nuevo representante.

Plano o Croquis de Ubicacion

Recibo de Pago por derecho de tramite

En Caso exista afectacién de pavimento se tiene:

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena

0,921%

34,98

(05) CINCO

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Rentas

NO APLICA
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
- PLAZO PARA AUTERIED
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE | en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL
ORDEN LEGAL Bormulariol] 2013) endias | ProcEDIMIENTO | COMPETENTE
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
Base Legal * Para Conexion de Agua:
6 El Costo de reposicion sera por metro lineal de
Ley 27972 L.O.M. Art. 80° del rotura.
26/05/2003. 7 * Para Conexion de Desague:
Ley N° 27444 PAG. Art. 107 del El Costo de reposicién sera por metro lineal de
11/04/2001 rotura.
Res. C. D. N° 042-2011-SUNASS-CD.
58 ” — . — 5 — -
RENOVACION ANUAL DE CONTRATO | 1 Solicitud, declaracion jurada, dirigida al Alcalde. 3,730% 141,75 X (07) SIETE Tramite Sub Gerencia de NO APLICA NO APLICA
DE ALQUILER DE TIENDA DEL 2 Copia simple del DNI del representante, en caso Documentario Rentas
MERCADO DE ABASTOS.
que sea nuevo representante.
Base Legal 3 Recibo de Pago por derecho de tramite
ROF VIGENTE, comp.G.M.
Ley 27972 L.O.M. Art. 83° del
26/05/2003.
Ley N° 27444 PAG. Art. 107 del
11/04/2001
CONSTANCIA DE CEMENTERIO 1 Solicitud, declaracién jurada, dirigida al Alcalde. (07) SIETE Tramite Sub Gerencia de NO APLICA NO APLICA
Ley 27972 L.O.M. Art. 87° del L . Documentario Rentas
SRI05/2003 2 Copia simple del DNI del solicitante
3 copia de certificado de defuncion
Ley NY 27444 PAG. Art. 107 del . .
1170417001 4 copia de acta de defuncion
5 inspeccion de Servicios Publicos y RR.CC
6 Recibo de Pago por derecho de tramite 0,263% 10,00
Oficina de Transportes
59 |PERMISO DE OPERACION A 1 Formato de solicitud (distribucion gratuita o de 0,765% 29,07 X (30) Tramite Sub Gerencia de NO APLICA NO APLICA
PERSONAS JURIDICAS PARA libre reproduccion) con caracter de Declaracion TREINTA | Documentario Rentas
PRESTAR EL SERVICIO CON
VEHICULOS MENORES (VIGENTE Jurada, indicando lo siguiente:
POR 6 ANOS) - La Razén Social de la persona juridica, RUC,
domicilio, nombre y firma del representante legal.
2 Copia simple de la escritura publica de
Constitucion de la persona juridica inscrita en
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
) o « PLAZO PARA AUTORIDAD
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE | (en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) - Bormulariol] 2013) (endias | PROCEDIMIENTO - 5
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
Base Legal Registros Publicos.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 3 Copia literal vigente de la partida registral
numeral 1.6. expedida por la Oficina Registral correspondiente,
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 con una antigliedad no mayor de 30 dias
y 45. calendarios.
Ley N° 29060 (07.07.07). 4 Certificado de vigencia de poder de la persona
Decreto Supremo N° 156-2004-EF natural que representa a la persona juridica
(15.11.04). Art. 68. solicitante expedido por la Oficina Registral
correspondiente con una antigiiedad no mayor de
Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2y 3.
15 dias a la fecha de la presentacion de la solicitud.
5 Copia simple del DNI del representante.
Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.17 y 23.
6 Copia simple de la Tarjeta de Identificacion
Decreto Supremo N° 025-2008-MTC Vehicular por cada vehiculo ofertado, expedida
(24.08.08). Arts. 4, 8, 12, 34, 47 y 1era. por la SUNARP.
) o ) ) 7 Copia simple del Certificado del Seguro
Disposicién Complementaria y Final.
Obligatorio contra Accidente de Transito (SOAT)
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC o Certificado contra Accidente de Transito (CAT)
(02.12.10). Arts. 4, 7, 13, 14, 15,y 3ra. y
8va. vigente por cada vehiculo ofertado.
. o . . 8 Copia simple del Certificado de Inspeccion
Disposicién Complementaria y Final.
Técnica Vehicular (CITV) por cada vehiculo
ofertado.
9 Recibo de pago del derecho de tramite.
60 3 1 Formato de solicitud (distribucion gratuita o de 0,765% 29,07 (30) Tramite Sub Gerencia de NO APLICA NO APLICA
RENOVACION DE PERMISO DE TREINTA Documentario Rentas

OPERACION A PERMISO DE
OPERACION A PERSONAS JURIDICAS
PARA PRESTAR EL SERVICIO CON
VEHICULOS MENORES

Base Legal

N

libre reproduccién) con caracter de Declaracion
Jurada, indicando lo siguiente:

- La Razén Social de la persona juridica, RUC,
domicilio, nombre y firma del representante legal.
Copia simple de la escritura publica de
Constitucion de la persona juridica inscrita en

Registros Publicos.

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
) o « PLAZO PARA AUTORIDAD
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE | (en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) - Bormulariol] 2013) (endias | PROCEDIMIENTO - 5
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 81 3 Copia literal vigente de la partida registral
numeral 1.6. expedida por la Oficina Registral correspondiente,
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 con una antigiiedad no mayor de 30 dias
y 45. calendarios.
Ley N° 29060 (07.07.07). 4 Certificado de vigencia de poder de la persona
Decreto Supremo N° 156-2004-EF natural que representa a la persona juridica
(15.11.04). Art. 68. solicitante expedido por la Oficina Registral
correspondiente con una antigiiedad no mayor de
Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2y 3.
15 dias a la fecha de la presentacion de la solicitud.
5 Copia simple del DNI del representante.
Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.17 y 23.
6 Copia simple de la Tarjeta de Identificacion
Decreto Supremo N° 025-2008-MTC Vehicular por cada vehiculo ofertado, expedida
(24.08.08). Arts. 4, 8, 12, 34, 47 y lera. por la SUNARP.
. L . . 7 Copia simple del Certificado del Seguro
Disposicién Complementaria y Final.
Obligatorio contra Accidente de Transito (SOAT)
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC o Certificado contra Accidente de Transito (CAT)
(02.12.10). Arts. 4, 7,13, 14, 15,y 3ra. y
8va. vigente por cada vehiculo ofertado.
. L . . 8 Copia simple del Certificado de Inspeccién
Disposicién Complementaria y Final.
Técnica Vehicular (CITV) por cada vehiculo
ofertado.
9 Recibo de pago del derecho de tramite.
61 |MODIFICACION DEL REGISTRO 1 Formato de solicitud (distribucion gratuita o de 0,500% 18,99 (30) Tramite Sub Gerencia de NO APLICA NO APLICA
MUNICIPAL DE VEHICULOS MENORES TREINTA |  Documentario Rentas

POR CAMBIO DATOS RESPECTO
DEL: TRANSPORTADOR
AUTORIZADO, CONDUCTORY
VEHICULOS MENORES, INCLUYE
BAJA DE VEHICULOS

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81

libre reproduccién) con caracter de Declaracion
Jurada, indicando lo siguiente:

- La Razén Social de la persona juridica, RUC,
domicilio, nombre y firma del representante legal
- El nimero del Permiso de Operacion otorgado
y fecha de vencimiento de la autorizacion.

- La informacion que se requiere actualizar o

modificar.

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena

Pégina 59 de 62




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
PLAZO PARA AUTERIED
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE | (en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL YRGS
ORDEN LEGAL ) - Bormulariol] 2013) (endias | PROCEDIMIENTO - 5
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo

numeral 1.6. 2 Documentos fedateados que sustentan la
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 informacion que se requiere modificar o
y 45. actualizar segun corresponda.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF 3 Certificado de vigencia de poder de la persona
(15.11.04). Art. 68. natural que representa a la persona juridica
Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2y 3. solicitante, expedido por la Oficina Registral
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC correspondiete, con una antigiiedad no mayor de
(02.12.10). Arts. 4, 19 literal ) 23y 18va. 15 dias a la fecha de la presentacion de la solicitud,
Disposicién Complementaria y Final. en caso que no se haya actualizado dicha

informacién, de corresponder.

4 Copia simple del DNI del representante, en caso
gue sea nuevo representante.
62 gEE;f(II?SEOODsUPPEI_FIQgI-I\SD% DDIIEEL 1 Formato de solicitud (distribucion gratuita o de 0,779% 29,60 (30) Tramite Sub Gerenciade| ~NOAPLICA | NO APLICA

: iz P TREINTA Documentario Rentas
CERTIFICADO DE PERMISO DE libre reproduccién), en el cual se debe indicar el
OPERACION numero del Permiso de Operacién de la Persona

Juridica a la cual pertenece.
Base Legal 2 Recibo de pago del derecho de tramite.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81
numeral 1.8.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 40, 45y Nota: El derecho de trdmite se establece en
160. funcién al costo de reproduccion del duplicado
Decreto Supremo N° 156-2004-EF del documento que se solicita.
(15.11.04). Art. 68.
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC
(02.12.10). Arts. 4, 18va.
Disposicién Complementaria y Final.

63 |EXPEDICION DE FOTOCHECK PARA 1 Solicitud, declaracion jurada, dirigida al Alcalde. 0,387% 14,69 (30) Tramite Sub Gerencia de NO APLICA NO APLICA

CONDUCTORES DE VEHICULOS 2 TREINTA Documentario Rentas

MENORES.

Base Legal
Ley N° 27444 PAG. Art. 107 del

Copia fedateada de tarjeta de propiedad.

Copia simple del DNI del representante, en caso
que sea nuevo representante.

Recibo de Pago por derecho de tramite

w

I

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION SRR
- PLAZO PARA AUTERIED
N°DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE | (en % UIT afio Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL
Formulario / - COMPETENTE
ORDEN LEGAL ) L e 2013) (en dias PROCEDIMIENTO ) - -
NuGmero y Denominacion Cédigo / (en SI.) habiles) PARA RESOLVER |  Reconsideracion Apelacion
HEEEED 3.800,00 Positivo | Negativo
11/04/2001 Administrativo.
Ley 27972 L.O.M. Art. 73°y 81° del
26/05/2003.
64 o - o . ami i
DUPLICADO DE EXPEDICION DE 1 Solicitud, declaracion jurada, dirigida al Alcalde. 0,387% 14,69 X 0 Tramite - |Sub Gerencia de NO APLICA NO APLICA
FOTOCHECK PARA CONDUCTORES TREINTA Documentario Rentas
DE VEHICULOS MENORES. 2 Copia fedateada de tarjeta de propiedad.
Base Legal 3 Copia simple del DNI del representante, en caso
Ley N° 27444 PAG. Art. 107 del que sea nuevo representante.
11/04/2001 4 Recibo de Pago por derecho de tramite
Administrativo.
Ley 27972 L.O.M. Art. 73°y 81° del
26/05/2003.
65 |EXPEDICION DE LA TARJETA DE 1 Solicitud, declaracion jurada, dirigida al Alcalde. 0,433% | 1647 X RS Tramite Sub Gerenciade| NOAPLICA | NO APLICA
CIRCULACION VEHICULAR. 2 Copia fedateada de: Tarjeta de Propiedad, Licencia de Conducir, SOAT o Documentario Rentas
Base Legal CAT vigente.
Ley N° 27444 PAG. Art. 107 del 3 . . s P .
11/04/2001 Copia fedateada de Certioper y/o Revisién Técnica Aprobada Vigente
4 Copia simple del DNI del representante, en caso
Ley 27972 L.O.M. Art. 73°y 81° del gue sea nuevo representante.
26/05/2003. 5 Recibo de Pago por derecho de tramite Administrativo.
66 |RENOVACION DE LA TARJETA DE . - A (30) Tramite Sub Gerencia de
" 1 . 9 . NO APLICA NO APLICA
CIRCULACION VEHICULAR. Solicitud, declaracion jurada, dirigida al Alcalde 0,433% 16,47 X TREINTA Documentario Rentas
2 Copia fedateada de: Tarjeta de Propiedad, Licencia de Conducir, SOAT o
Base Legal CAT vigente.
3
Copia fedateada de Certioper y/o Revisién Técnica Aprobada Vigente
Ley N° 27444 PAG. Art. 107 del
11/04/2001 4 Copia simple del DNI del representante, en caso
Ley 27972 L.O.M. Art. 73°y 81° del que sea nuevo representante.
26/05/2003. 5 Recibo de Pago por derecho de tramite Administrativo.
Unidad de Logistica
67 |ALQUILER DE MAQUINARIAS - 1 Formato de Declaracion Jurada
CARGADOR FRONTAL
Base Legal: 2 Pago por Servicio de Alquiler / Hora Maquina Tramite Unidad de . "
Ley 27972 - Ley Orgénica de 5,264% 200,05 X (01) UNO | [ imentario Logistica No Aplica No Aplica
Municipalidades, Art. 87°, publicada el
27/05/2003
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ARENA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NUmero y Denominacion

Formulario /
Coédigo /
Ubicacién

(en % UIT afio

2013)

3.800,00

(en SI.)

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

Apelacion

68

ALQUILER DE MAQUINARIAS -
VOLQUETE

Base Legal:

Ley 27972 - Ley Orgéanica de
Municipalidades, Art. 87°, publicada el
27/05/2003

Formato de Declaracién Jurada

Pago por Servicio de Alquiler / Hora Maquina

4,164%

158,23

(01) UNO

Tramite
Documentario

Unidad de
Logistica

No Aplica

No Aplica

69

ALQUILER DE MAQUINARIAS -
MOTONIVELADORA

Base Legal:

Ley 27972 - Ley Orgéanica de
Municipalidades, Art. 87°, publicada el
27/05/2003

Formato de Declaracién Jurada

Pago por Servicio de Alquiler / Hora Maquina

4,376%

166,27

(01) UNO

Tréamite
Documentario

Unidad de
Logistica

No Aplica

No Aplica

70

ALQUILER DE MAQUINARIAS -
CAMION CISTERNA

Base Legal:

Ley 27972 - Ley Orgénica de
Municipalidades, Art. 87°, publicada el
27/05/2003

Formato de Declaracién Jurada

Pago por Servicio de Alquiler / Hora Maguina

2,632%

100,02

(01) UNO

Tramite
Documentario

Unidad de
Logistica

No Aplica

No Aplica

Secretaria General

71

ACCESO A LA INFORMACION

Base Legal:

Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General, publicada el
11/04/01

Ley N° 27806 Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, Art. 10°,
11°, publicada el 03/08/02 y su
modificatoria 04/03/2003

D.S. 043-2003-PCM, TUO de la Ley N°
27806, Art. 10°, 11°, publicado el
24/04/03

D.S. 072-2003-PCM, Reglamento de la
Ley N° 27806, Art. 10°, 11°, 13°,
publicado el 07/08/2003

[N

Solicitud del interesado dirigida a la unidad orgénica que aprueba el
trdmite, indicando:

« Nombre, apellidos completos, domicilio, N° DNI, y en su caso la calidad
de representante y de la persona a quien representa

e Expresion concreta de la informacién a la que se desea acceder

e Direccion donde desea recibir la notificacion
Cancelar el costo de la reproduccion

a) Copia fotostatica simple o fedatada A4 (por folio)

0,003%

0,10

(07) SIETE

Tramite
Documentario

Secretaria
General

Secretaria
General

Plazo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo para resolver
el recurso: 30 dias
habiles

Alcaldia

Plazo para
presentar el
recurso: 15
dias habiles

Plazo para
resolver el
recurso: 30
dias habiles

(*) Forma de Pago: Pago en efectivo en la caja correspondiente (Central / Rentas) de la Municipalidad Distrital de La Arena
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