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INFORME TECNICO - LEGAL
PRESUPUESTO ANALITICO DE PERSONAL- PAP 2014

1.- ANTECEDENTES

1. Con acuerdo de Concejo Municipal N° 0225-2008/MDLA, se aprobaron los
documentos de Gestion Institucional ROF, CAP Y PAP, de la Municipalidad
Distrital de La Arena.

2. Que, mediante Ordenanza Municipal N° 014-2011/MDLA, de fecha 16 de
Diciembre del 2011, se aprobd el Reglamento de Organizacién y Funciones de |3
MDLA.

3. Que, mediante Ordenanza Municipal N° 006-2013/MDLA/A, se aprueba
modificacién de la estructura organica de la MDLA, para la creacion
incorporacién de nuevas areas necesarias para el buen funcionamiento de la
Institucién Municipal.

4. Que, para la vigencia y operatividad del ROF, es necesario que se implementen ¢
los demas instrumentos de gestién como el Cuadro de Asignacion de Persona
CAP, el Manual de Organizacion y Funciones y el Presupuesto Analitico d"
Personal PAP.

2.- BASE LEGAL

Constitucién Politica del Peru.

2. Ley N° 27680, ley de Reforma Constitucional del capitulo XIV del Titulo 1V, sobre ]

Descentralizacion (Arts. 194° y 195°). :

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades y sus modificatorias. e

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado y el Decrgto i

Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba su reglamento.

Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ordenanza Municipal N° 006-2013/MDLA/A, se aprueba la modificacion de la

estructura organica de la MDLA, para la creacion e incorporacién de nuevas areas

necesarias para el buen funcionamiento de la Institucion Municipal. D/

9. Decreto Supremo N° 043-2004-PCM, que aprueba los lineamientos para Ia& !
elaboracién y aprobacién del Cuadro para Asignacion de Personal (CAP). /=

10. Directiva N° 001-82-INAP/DNP, Directiva para la formulacién del Presupuesto
Analitico de Personal (PAP), en las entidades del Sector Publico.

11. Decreto Supremo N° 074-95-PCM, que transfiere funciones desemperiadas por el A
INAP a las Entidades Publicas en materia de documentos de Gestion como ROF, RENSS
CAP, PAP y MOF.

12. Ley N° 30057 - Ley del Servicio Civil

—_—

B w
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3.- FUNDAMENTACION TECNICA

El Presupuesto Analitico de Personal, es un documento técnico — normativo de gestion
Institucional, que contiene las plazas y presupuesto para los servicios especificos de
personal nombrado, permanente y eventual, en funcién de la disponibilidad presupuestal
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y que la Alta Direccién prevé como necesarios para el funcionamiento de la Municipalidad
y para el cumplimiento de las metas, previamente definido en la estructura presupuestal,
teniendo en cuenta el CAP vigente y lo dispuesto por la Ley Anual de Presupuesto y por
las normas de austeridad vigente.

Para la formulacion del Presupuesto Analitico de Personal de cada periodo presupuestal
se tendra en cuenta lo siguiente:

1. En la etapa de la formulacion del Presupuesto Analitico de Personal (PAP) dela
Municipalidad, se ha elaborado en el marco de la normatividad seﬁalada,""
especialmente de 1a correspondiente a los lineamientos técnicos de;
Racionalizacion y del nuevo entorno de normas de reforma de la Constitucid
Politica, Descentralizacion del Estado, Regionalizacion y la Ley Orgénica de ™
Municipalidades Ley N° 27972 y en forma especifica en aplicacion de la directiva =2

N° 001-82-INAP/DNP, que aprueba los lineamientos para la elaboracion del PAP,
en las Entidades Publicas.

(0]

2. Es el producto de un proceso de analisis del Presupuesto Municipal, en
coordinacion con las areas competentes para consensuarla y adecuarla a la=
nueva estructura Organica del Reglamento de Organizacion Yy Funciones y del™.
Cuadro Analitico de Personal de la Municipalidad Distrital de La Arena.

3 Es necesario precisar que este documento de gestion institucional. Contiene los
puestos de trabajo necesarios y con asignacion de presupuesto, conforme a la
estructura organica aprobada, puede ser modificada si en la Municipalidad
Distrital de La Arena, s€ introdujeran cambios sustantivos en los objetivos y
funciones, como producto de reestructuracion, reorganizacion vy acciones de g
racionalizacién, dispuestas por disposiciones legales. o

4. Es un documento técnico — normativo de base indispensable para la formulacion
de la Planilla Unica de Remuneraciones, la misma que debe ajustarse al
correspondiente PAP. ta

5 Se elaborard sobre la base del Presupuesto Analitico de Personal del periodo
presupuestal anterior y la disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal vigente
de acuerdo al “Aplicativo Informatico para el Registro Centralizado de Planillas y
Datos de los Recursos Humanos del Sector Publico”, tomando en cuenta los
especialistas y profesionales necesarios de acuerdo con las metas a ejecutar. S

6. Las plazas del PAP deben ser coherentes con los cargos del CAP y Apoyo CAP: ;
Debe ser presentado una vez se haya aprobado el Presupuesto Institucional de' 7
Apertura (PIA) del afio fiscal correspondiente. e

7. El responsable de la elaboracion del Presupuesto Analitico de Personal (PAP) es
el Especialista en Personal de la Oficina de Administracion del PEPP,
responsable del Sistema de Personal y demas procesos técnicos de su sistema.

8 La fecha limite de aprobacion del Presupuesto Analitico de Personal, sera dentro
del quinto (05) dia habil de haberse aprobado por Resolucion de Alcaldia el
Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) del afo fiscal correspondiente.

9. El plazo de vigencia del Presupuesto Analitico de Personal (PAP) se inicia en el

mes de enero y culmina en diciembre de cada ejercicio presupuestal

El PAP comprende al personal de empleados y obreros nombrados, permanentes 0
eventuales. En tal razon se ha formulado el presupuesto analitico de Personal de la
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Municipalidad Distrital de La Arena, de acuerdo a la estructura organica de la
Municipalidad Distrital de La Arena, como se detalle a continuacion:

ALCALDIA

GERENCIA MUNICIPAL

ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL
PROCURADURIA MUNICIPAL

SECRETARIA GENERAL

RELACIONES PUBLICAS E IMAGEN INSTITUCIONAL
SUBGERENCIA DE RENTAS

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBGERENCIA DE ASESORIA JURIDICA

©COND O AN

. SUBGEREN DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
12. SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
13. SUBGERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS
14. SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
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